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Mediante el médulo de “Incapacidad Temporal” se tendra acceso a toda la funcionalidad asociada a la
gestion de las bajas por incapacidad temporal.

Permite el mantenimiento de partes (creacién, modificacion, anulacion e impresién), y muestra informacion
sobre todos los procesos de baja que haya tenido el paciente.

Para acceder al componente de IT, es necesario tener una consulta en edicion:

— Al desplegar el menua de Acciones y seleccionar la opcién de ‘Incapacidad Temporal'.
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Desde el menu acciones del diagndstico de la consulta activa.
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- Desde el menu de acciones de un diagnéstico activo en el visor de diagnésticos.
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El acceso a la pestafia de procesos IT de un paciente, estara disponible desde dentro de la Historia
Clinica:

— Cabecera de datos del paciente / Alerta de Incapacidad temporal
- Menu de acciones/ Incapacidad temporal
- Consulta / Ayudador del apartado ‘Plan’/ Incapacidad temporal
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Al pulsar sobre alguno de los accesos indicados anteriormente, si el profesional dispone de permisos se
abre en pestafia el Histérico de procesos de Incapacidad temporal a pantalla completa, plegandose los
visores de la parte izquierda de la Historia Clinica.

La pestafia se organiza en tres secciones:

— Cabecera de acciones . Cabecera con el titulo y botones de generacion de partes
— Listado de procesos de baja . Historial con los procesos de baja vinculados al paciente.

— Listado de partes del proceso seleccionado . Detalle de los partes vinculados al proceso
seleccionado de la lista ‘Procesos de baja’.
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Apartado en el que se incluira el titulo, ‘Incapacidad Temporal’ , asi como las posibles acciones disponibles
para la emision de partes por parte del profesional.

Para que las acciones estén habilitadas, se debe cumplir:

— El profesional tiene permiso sobre la funcionalidad
- Laconsulta esta en edicion.
— El paciente cumple las siguientes condiciones:

« Tiene numero de seguridad social

» Tiene DNI, nombre y primer apellido
» Esttitular

* No es pensionista

Las acciones sobre un proceso de IT seran:
- Emitir parte de baja : Disponible cuando, ademas de las condiciones generales, el paciente:

* no tiene un proceso de baja abierto
e otiene uno de tipo muy corto en el que la fecha de alta aiin no haya vencido.

Historial Clinkco (548) | Consolta activa  Incapacidad temporal *

Incapacidad temporal Emit parte de bafa

Si desde el arbol de diagnésticos/procedimientos del paciente se selecciona la opcion ‘Emitir
parte de baja’ desde un diagnéstico para el que hace menos de 6 meses que se dio el alta
por el INSS para un proceso de baja del mismo tipo de contingencia + causa y no tiene permiso
para realizarlo, se muestra el mensaje:



S e — - S

Mo han frasccurrido 6 mases dasde el aks de ingpaccidn. Debe solcitar
autorzaciin de b nspeccdn

FiEntar

Emitir parte de confirmacion : Disponible cuando, ademas de las condiciones generales, el
paciente tiene un proceso de baja abierto de tipo muy corto en el que la fecha de alta aun no
haya vencido.

Historial Clinice (73} | Consulta activae  Incapacidad temporal *

Incapacidad temporal E Emiti parte de confrmadin

- NOTA: Estas condiciones se aplican también para mostrar la opcién
‘Emitir parte de confirmacidn’ desde los accesos directos de un
diagnéstico/procedimiento disponibles en la aplicacion (Arbol de
diagndsticos del paciente y lista de diagnosticos de la consulta).

Al pulsar sobre ‘Emitir parte de confirmacion’ , cuando ya existe un parte no anulado para ese
proceso para la fecha actual se muestra el siguiente mensaje al usuario y no se permite realizar
la accion:

Mo 52 pluede cresr un parte de confirmacion porgue ya existe ofrb parte con |
b facha actual

Alepiar

Este control se realiza para evitar que se generen partes para la misma fecha sobre:
« fechas de partes de baja (‘Baja’, ‘Baja+Alta’ y ‘Abrir traslado’) y confirmacion,
e yentre los propios partes de confirmacion.

Emitir parte de confirmacion y Emitir parte de alta  : Disponible cuando, ademas de las
condiciones generales, el paciente tiene un proceso de baja abierto.

Histornl Chinico (22) | Contults activa | Incapacklad temporal =

Incapacidad temporal

Al pulsar sobre cualquier accién, si no existe registrado en la consulta un diagnostico o procedimiento
valido para IT , se muestra el siguiente mensaje al usuario y no se permite realizar la accion:

;' J Mose pusden crear partes de bajs, noha selecoonade ningun codigo CIEQ |

ACEpLAT

El listado de ‘Procesos de baja’ , muestra el historial de los procesos de baja vinculados al paciente y se
encuentra estructurado de la siguiente forma:

Cabecera de acciones generales
Listado de procesos de baja
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2.2.1. Cabecera de acciones generales

Se muestra una cabecera con el titulo del listado “Procesos de baja”, un botén para refrescar la informacion
contenida en la lista, asi como las acciones generales:

~ [ acumular
- E Desacumular

NOTA: Se permile la seleccion muditiple de procesos, pulsando la tecla CRTL y haciendo ¢lick sobre
una fila.

2.2.2. Listado de procesos de baja

En la lista de procesos IT se muestra el historial de los procesos de baja vinculados al paciente, ordenados
por la fecha de la baja, siendo el dltimo de los registros creado el que se muestra al final del listado, y el
seleccionado por defecto al abrir la pestafia (Gltimo proceso no anulado).

En caso de que el paciente no disponga de ningun proceso de baja se muestra la leyenda:
o existen procesos generados

Por cada proceso de baja, se muestra la siguiente informacion:

- @ Indica que el proceso esta acumulado .

- [& Indica que el proceso tiene documentos adjuntos

- [Indica que el proceso tiene una nota asociada. Al posicionar el raton sobre el icono se
muestra en un tooltip la informacién de la nota.

— Tipo de contingencia . Muestra el tipo de contingencia + la causa de la baja. Por ejemplo:
Comunes — Enfermedad comun.

— Al situar el ratén sobre la columna de ‘Contingencias’ de uno de los procesos de baja de la
lista, se muestra un tooltip con el detalle del proceso junto con el ‘Diagndstico Ultimo parte
confirmacion’ y ‘Profesional ultimo parte confirmacion’, siguiendo los siguientes criterios para la
visualizacion de valores:

— Contingencias . Se muestra siempre.

— Fecha de baja . Se muestra siempre.

— Diagnostico de baja . Se muestra siempre.

- Dias baja. Se muestra si el proceso no esté anulado.

- Diagnostico ultimo parte de confirmacion . Se muestra si el proceso no esta anulado vy el
diagnostico difiere del diagndstico de la baja.
— Profesional ultimo parte de confirmacidbn . Se muestra si se muestra el dato anterior y

contiene el profesional que registro el Gltimo parte de confirmacion.
Fecha alta. Se muestra si el proceso no esta anulado o abierto.
Motivo alta . Se muestra si el proceso no esta anulado o abierto.
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- Fecha baja . Muestra la fecha en la que se dio la baja.

— Diagnostico de la baja . Muestra el diagnéstico de la baja.

— Se muestra en azul cuando el diagndstico de la baja no coincide con el diagnostico del dltimo
parte de confirmacién)

- Dias baja. Muestra los dias de la baja.

— Se muestran los dias acumulados con el proceso anterior si se trata de un proceso acumulado.

— Se muestra en rojo cuando los dias de baja son iguales o superiores a 365 dias.

- Fecha alta . Si ya se ha producido el alta, se muestra la fecha en que se dio esta.

— @ Indica si se esta tramitando o se ha concedido una Incapacidad Permanente al paciente.

— Motivo alta . Si ya se ha producido el alta, se muestra el motivo por el que se dio el alta al
paciente.

Representacion cromatica de los registros de procesos de baja:

- La fila se mostrara con letra en gris si el proceso se ha anulado (todos los partes del proceso
se encuentran anulados)
La fila se mostrara con letra negrita si se trata del proceso abierto.
Cuando se seleccione un proceso acumulado se marcaran en azul las filas de los procesos con
los que esté acumulado

Acciones que se pueden realizar sobre un proceso de la lista:

- Documentos adjuntos . Opcion para visualizar el listado de documentos adjuntos vinculados a
un proceso de baja, desde donde ademas, se permite afadir, editar y eliminar documentos.

— Gestion de incapacidad permanente . Opcion para el acceso a la gestion de incapacidad
permanente.

— Acciones relacionadas con la propuesta de alta:

— Generar propuesta de alta

— Respuesta a propuesta de alta

— Valorar respuesta a propuesta de alta

— Cerrar proceso . Opcion que abre la ventana de cierre de proceso, donde es obligatorio
completar el formulario completo y aceptar para cerrar el proceso.
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B FORMACION FORMACION, PACIENTE 1

eI | W A6 10571561 /56
L 365 5H "o O 1234567
Motivg clenme: e
Facha Cierre: |

<. La fecha debe ser mayor a la fecha del
Obsen@ciones: T aibtinno. parte no anulado del process y
no debe ser mayor a Iz fecha actual |

| Minimo 10 caracteres | |

?Fﬂﬁﬁnﬂl?ﬁa ALenle Cancelhr
|
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En la siguiente tabla se indican que acciones se encuentran disponibles en funcién del estado del proceso
de baja:

Estado del | Documentos Gestion de | Generar Respuesta  a | Valorar

proceso de | adjuntos Incapacidad propuesta de | propuesta de | respuesta a | proceso
baja Permanente alta propuesta de

alta
s I
g e e S <

Accion disponible Unicamente si la consulta esta en modo edicion .

El listado de ‘Partes en el proceso seleccionado’ , muestra el total de partes vinculados al proceso de baja
seleccionado en el listado ‘Procesos de baja’, y se encuentra estructurado de la siguiente forma:

— Cabecera de informacién del proceso seleccionado
- Listado de partes asociados
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2.3.1. Cabecera de informacién del proceso seleccionado

Se muestra una cabecera con el titulo del listado “Partes en proceso seleccionado” , en la que ademas, al
tener seleccionado un proceso de baja se afade la informacion referente al‘tipo de contingencia + la causa
de la baja’ junto con la ‘fecha de baja’ del proceso, quedando el titulo de la siguiente forma:

Partes on ¢ proceis sclectisnada | Comones - Accidenle no lehoral de 21 -Jul- 2005 ) ¥

En la cabecera ademas se dispone de la opcion = gue permite plegar/desplegar dicho panel y dejarlo
oculto/visible.

2.3.2. Listado de partes asociados

En la lista de partes asociados se muestra el total de partes vinculados al proceso de baja seleccionado en
el listado ‘Procesos de baja’, ordenados por la fecha, siendo el ultimo de los partes creado el que se
muestra al final del listado.

Por cada parte, se muestra la siguiente informacion:

— Tipo de parte . Indica que tipo de parte se ha generado. Los valores posibles son los
siguientes:

— Parte de baja (‘Baja’)

— Parte de baja de tipo muy corto (‘Baja + Alta’ )

— Apertura de proceso por traslado (‘Abrir traslado’ )

- Parte de confirmacion (‘Confirmacion’ )

— Parte de alta (‘Alta’)

— Cierre de proceso (‘Cierre proceso’ )

— Orden. Indica el orden del parte de confirmacién. (Sin dato en el resto de partes)

— Fecha del parte . Muestra la fecha del parte.

- Médico responsable . Muestra el Apellidos y nombre del médico que genero el parte.

— Diagnostico . Muestra el diagndstico asociado al parte. (Sin dato en los cierres de proceso)

- Empresa. Muestra Empresa que consta en el parte. (Sin dato en los cierres de proceso)

— Estado. Estado en el que se encuentra el parte. Los posibles valores:

— Cumplimentado. Estado al generar el parte

— Impreso. Estado al imprimir un parte cumplimentado

— Reimpreso. Estado cuando se vuelve a reimprimir el parte

— Anulado. Indica si el parte se encuentra o no anulado. Los valores posibles son los siguientes:

— No. Parte vigente



— Si. En este caso ademas, la fila se mostrara en gris.

Acciones que se pueden realizar sobre un parte de la lista:

— Imprimir . Opcién que muestra el informe en PDF e invoca la impresora.

Siempre disponible.

Si se trata de un parte multi-empresa se imprimirAd una copia por cada empresa (mismo

funcionamiento que se da en la edicién de este tipo de partes).

— Madificar . Opcion para modificar el parte seleccionado.

- Unicamente se encuentra disponible sobre los partes del Gltimo proceso de baja que no se
encuentre anulado (se encuentre el proceso abierto o cerrado) y habilitado:

- Sobre él ultimo_parte del proceso , si ademas el usuario de la sesion es el mismo que lo
generd y no han pasado 24 horas desde su creacion.

— Consultar . Opcion para acceso a la pantalla de consulta de un parte. Siempre disponible.

— Anular. Opcion que abre la nueva ventana de anulacion de parte, donde sera obligatorio
completar el motivo y aceptar para realizar correctamente la anulacién. La opcion Unicamente
se encuentra disponible sobre los partes del Gltimo proceso de baja que no se encuentre
anulado (se encuentre el proceso abierto o cerrado) y habilitado:

— Sobre él ultimo _parte del proceso , si ademas el usuario de la sesion es el mismo que lo
generd y no han pasado 24 horas desde su creacion.

— Sobre todos los partes del proceso __, si el profesional dispone del permiso correspondiente.

— Ademas para este caso, si el parte a anular no es el Ultimo, se realizara una anulacion en
cascada de los partes creados posteriormente.

Anular parte de proceso de incapacidad bemporal ®
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Particularidades del proceso de Anulacién en partes de tipo:

Parte multi-empresa: si se anula un parte multi-empresa, se anula el parte de cada una de las

empresas.

- 1* parte de confirmacion de un proceso de ‘Baja + alt  a’: si se anula el primer parte (siendo
este el Unico o mediante una anulacion en cascada que anula el resto de partes posteriores) el
parte de ‘Baja + alta’ del proceso vuelve a tener el alta vigente.

— Parte de ‘Baja’ o ‘Baja+ alta’ o ‘Abrir traslado’ d e un proceso que se encuentra
acumulado: el proceso pasa a anulado y por tanto no puede pertenecer a la acumulacion, por
lo que se elimina de esta y se recalcula la acumulacion con el resto de procesos perteneciente
a esta:

- Si la acumulacién constaba de mas de 2 procesos (incluyendo al proceso anulado) > Se
desacumula el proceso anulado y se recalcula la agrupacion del resto de procesos.

— Si la acumulacién consta Unicamente de 2 procesos (incluyendo al proceso anulado) > Se
deshace la acumulacion.

— Parte de ‘Baja’ o ‘Baja+ alta’ o ‘Abrir traslado’ d e un proceso que no se encuentra
acumulado: se anula el parte (y partes posteriores si los tiene) y se visualiza el proceso de
baja como anulado.

— Parte de ‘Alta’ o ‘Cierre proceso’: se anula el parte y se actualiza el proceso de baja,

volviendo a estar en curso.

En la siguiente tabla se indican que acciones se encuentran disponibles en funcién del tipo de parte y si se
encuentra anulado o no:
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Accion disponible Unicamente si la consulta esta en modo edicion .

Las acciones de anulacién y cierre de proceso realizardn el mismo apunte en la Consulta que se esta
realizando actualmente:

. Lhsariodones (f) Parte de Apertura de Froceso por Traslado anulado por Eror

nParh: de Confirmacidn anulado por sadacdsa E}

.

(@) Bata por OTROS SINTOMAS GENERALES. § Dias.
Proceso de baja cerrado por Alta por concesdn Incapacdad Permanents, 2 dias de Baja
& :

3. LISTA DE ACTUACIONES

El acceso a la lista de actuaciones de incapacidad temporal por paciente, esta disponible desde Menu de
acciones del profesional /Incapacidad Temporal /Lista de actuaciones
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Inicialmente se encuentra vacia y dispone Unicamente del buscador de pacientes:



Acceto al aplicativo SIP, para la Blsqueda

Bisqueda directa: s introduce sl ndmero SIP del paciente de manera manual y $& puisa intro’ o [a
upa’, ose realiza mediantes la ectura de tarfeta

Una vez realizada la busqueda de un paciente valido, se precarga la ventana de ‘Actuaciones de
inspeccion’ con la siguiente informacion:

— Cabecera de datos de paciente
- Listado de actuaciones
— Listado de otras actuaciones
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Para cambiar de paciente basta con volver a realizar la biusqueda de un nuevo SIP. Esta nueva
bdsqueda actualiza la ventana de ‘Actuaciones de inspeccion’ con la informacion relativa al nuevo
paciente.

. . T Lirmpiar . . . S, .
También se permite @ Lo la nueva ventana de ‘Actuaciones de inspeccion’. Deja la ventana
completamente vacia, sin ningun dato cargado, y Unicamente con el buscador de pacientes disponible.

En este apartado se incluye la informacion del paciente para el que se ha realizado la busqueda.
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Se muestran fijos en pantalla los siguientes datos:



— lIcono representativo de la edad y sexo del paciente.
— Nombre y apellidos del paciente.
— SIP: Numero SIP del paciente.

Si el profesional tiene permisos para modificacion de datos del paciente en SIP el nimero SIP
aparece subrayado y al pulsar sobre este se accede a la modificacion de la informaciéon del
paciente en el aplicativo SIP, al igual que ya ocurre en el modulo de citacién o en la propia Historia
Clinica.

- N.A.F.: nmero de afiliacién a la seguridad social
- Médico.

— Centro.

— Edad: edad del paciente

- Teléfono : teléfono del paciente

Al pasar el cursor por encima del icono representativo de la edad y el sexo del paciente se muestra
un tooltip en el que se muestra la informacion disponible en la cabera completa més algunos datos
adicionales, al igual que ya sucede en el nuevo médulo de citacion o en la propia historia clinica.

PACIENTE 7

axinavraccrice Edad: 3 Fedlins: SE2414141

[ ] Dhas Bz Fedha Als Mot At
[ - b e 1o A 7 e fro
L ML TG MAMA 1 DEned Mewis B
&) i ML TG A PR Megorie &
8 MAL T MEMA T ke Magria
By 4 MALTGTUA MM PR Xbdacidn 3

El tooltip muestra los datos mencionados anteriormente mas:
o Fecha de nacimiento del paciente.
0 Sexo.
o Direccion habitual.

En caso de no disponer de alguno de los datos del paciente no se muestra la etiqueta en el tooltip.

El listado de actuaciones muestra el historial de los procesos de baja vinculados al paciente, junto con las
actuaciones, informes y documentos adjuntos que se incluyen en estos.

Se estructura de la misma forma que el existente en la Historia Clinica del paciente pero al estar
accediendo desde fuera de la Historia del paciente, las acciones permitidas sobre los registros estan
restringidas, quedando de la siguiente forma:

Acciones generales — Barra Superior:
- LI Acumular
- |.J Desacumular

Acciones desde ‘Proceso de baja’ — Menu acciones:

- & Nueva actuacion (si el usuario tiene permiso para editar actuaciones)

[ cerrar proceso (si se encuentra disponible no aparecen las opciones de modificacion y
anulacion de cierre)

[# Modificar cierre

2 Anular cierre

% Notificar a facultativo



Acciones desde una ‘Nota’ — Icono representativo de nota:
- [ Consultar (al posicionarse encima del icono se visualizara el contenido de la nota en un
tooltip)

Acciones desde una ‘Actuacion’:

- & Modificar (si el usuario tiene permiso para editar actuaciones, es el creador y esta dentro de
las 24h).

- % Eliminar (si el usuario tiene permiso para editar actuaciones, es el creador y esta dentro de
las 24h).

Acciones desde un ‘Informe’ — MenuU acciones:
- [& Consultar

Acciones desde un ‘Documento adjunto’ — Menu acciones:
- Ver documento

3.2.1. Acciones desde una ‘Actuacion’.

- Nueva actuacion:

Para cada proceso de baja, en la rueda de acciones se muestra la accion '« Muevaactuaddn para poder
asociar nuevas actuaciones al proceso (si el usuario tiene el permiso para editar actuaciones).
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Al pulsar sobre ella, se muestra la ventana de creacion de actuaciones asociadas al proceso de baja,
mostrando en el desplegable todos los tipos de actuaciones que se pueden asociar al proceso de baja:

= Anadir Actescion *
Tipo Actuackin! .
RECLAMACIONES 1T, *
R REVISION EN CONSULTA e
REVISEOHN INDIRECTA e

SOLICTTUD DF INFORME/PRUERA,
RECEPCION INFORME/PRUEEA
EMISION BIFORME

P47

SOLICTTUD INFORME MUTUA
PROPUESTA LP, MUTUA
PROPLUESTA ALTA MUTUA

PROPUESTA BIFOBME/ACUMULACION
HUTUA

ALTA INDIICIDA
INTEMCION ALTA IHSS
| PROPUESTA ACLIMULACION INSS

En el campo ‘Actuacién’ se puede afadir un texto con longitud maxima de 1000 caracteres.
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- Modificar/eliminar actuacion:

Una vez que se crea una actuacion, se puede acceder a la rueda de acciones asociada y aparecen las
opciones Modificar/Eliminar (si el usuario tiene el permiso para editar actuaciones). S6lo se podran editar

notas por el usuario creador, dentro de las 24h.
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La accion ‘Modificar’ muestra a la misma ventana de creacién donde se puede modificar el desplegable del
Tipo de actuacién y el texto de la Actuacion.

La pulsar sobre la accién ‘Eliminar’, aparecera el mensaje:

Eliminar Actuscitn i

@

£Estd seguro de guersr borrar el registro?

Ambas acciones de edicibn muestran mensajes de aviso, si el usuario que intenta editar no es el creador o
si ha pasado el intervalo de las 24h:

\i) La zctuacidn sdlo se puede modificar o eliminar por el profesional que B cred
Acepiar

‘-ir‘) Mo es Pusubse madificar ni eliminar B actuacion porque han pasado mas de 24 horas desde su
creacian

Aceptar



El listado de otras actuaciones muestra el historial de las actuaciones que no estan asociadas a ningun
proceso de baja en concreto.

Se estructura de la misma forma que el ya existente en la Historia Clinica del paciente sin ninguna
restriccion en las posibles acciones a realizar en este, por lo que el profesional puede crear, modificar y
eliminar otras actuaciones.

Desde las opciones generales de la lista de ‘Actuaciones de incapacidad temporal’, se permite imprimir el
listado de procesos de incapacidad temporal de un paciente (accion ‘Imprimir listado de procesos’),
imprimir Gnicamente los procesos seleccionados (accién ‘Imprimir seleccionados’) o imprimir los
seleccionados mostrando actuaciones, informes y/o documentos (accién ‘Imprimir seleccionados con
detalle’).

Seleccio i ich 4
(=) Imprimir seleccionados con detalle

[T] Actuaciones

[ informes

[ pocumentos

d:"\] Imprimir istado procesos

| :
(=) Imprimir selecdonados

(e=) Imprimir d‘ﬂ"’i Imprimir selecdonados con detalle

Por otro lado se permite imprimir el listado de ‘Otras actuaciones’ de la pestafia de actuaciones de
Inspeccion.
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Informe de Actuaciones de inspeccion:

Cabecera del informe

* Logo Generaltat

» Tihuly del informe

= Fecha de impresién

+ Datos del paciente: nombre, SIP y edad

Proceso de baja del paciente

Actuaciones del proceso de baja

Informes del proceso de baja

Documentos adjuntos del proceso de baja
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Informe del listado de procesos IT:

Cabecera del informe
s Logo Genaralitat
+ Titule del informe h

gu.\mum ALENCIANA

LISTA DE PROCESOS DE BAJA
LLISTA DE PROCESSOS DE BATXA

+ Datos del paciente: nombre, SIP y edad
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Listado de procesos de baja:
+ Contingencia
Fecha de a baja -
Diagnéstico onginal de la baja
Dias de baja
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« Fecha de alta
* Motivo de alta.
«  Sise trata de un proceso acumulado
+  Sitiene nolas asociadas
= Sitiene documentos adjuntos
asociados
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Informe de la lista de otras actuaciones:




Cabecera del informe:

»  Logo Generalitat

+  Thube del infarme

» Datos del paciente: nombre, SIP y edad

Listado de otras actuaciongs

Pie del informe:
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La creacion de un proceso de baja se puede realizar desde las siguientes ubicaciones de la Historia

Clinica de un paciente:

— Diagnostico activo — Emitir parte de baja
— Diagnostico de la consulta — Emitir parte de baja

- Pestafna de Incapacidad Temporal — Emitir parte de baja

— Lista de actuaciones de los Inspectores Médicos — Abrir proceso por traslado

Las opciones estan disponibles cuando se cumplen las condiciones necesarias para poder emitir un parte

de baja.

— Condiciones del paciente
— El paciente tiene niumero de seguridad social
— Tiene DNI, nombre y primer apellido

— Esttitular
— No es pensionista

— Condiciones del diagndstico
— Codificador diagndstico habilitado para IT
— Diagnostico habilitado para incluir en partes IT

Al pulsar sobre la opcién para Emitir parte de baja o Abrir proceso por traslado se presenta la pantalla
de seleccion del tipo de contingencia del proceso de incapacidad temporal que va a generar.

¢ Emitir parte de baja

Cantingendia comin

Enfermadad comin

Accidente no laboral

Contingencla profesional {*)

Accidente de trabajo

Enfermedad Profesional

Pericdo de observacion por
anfermadad profesional

'y Gl 5H3 MU 85 BINSS

M



La cabecera de la pantalla reflejara el tipo de acceso que se esté realizando:
- Emitir parte de baja
—  Abrir proceso por traslado

El profesional no puede acceder a la pantalla de generacién de un proceso de baja hasta que no selecciona
una de las opciones de la pantalla.

Al pulsar sobre cualquiera de las opciones disponibles en pantalla se accedera a la pantalla de generacion
del parte de baja y en dicha pantalla el tipo de contingencia no sera modificable.

Al seleccionar “Emitir parte de baja” e indicar el tipo de contingencia, o modificar un parte de baja creado
con la nueva version, se abre la pantalla de emision de baja:
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Se compone de las siguientes secciones:

Parte de baja por : Contingienda profesional. Accidente de trabajo

— Cabecera. Se muestra sin posibilidad de modificacion:

» el tipo de parte
» el tipo de contingencia
* lacausa de la baja

Datos del pacente
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— Datos del paciente. El apartado engloba los datos del paciente. Compuesta por:

+ Datos no modificables



= Nombre y apellidos

= NAF

= S|P

= DNI/NIE
= Edad

« Datos modificables

= Situacion. Indica si esta Activo o es perceptor de desempleo contributivo

Dato obligatorio
No marcado inicialmente

= Domicilio. Texto libre para indicar el domicilio del paciente

= NUmero.

Dato obligatorio

Precargado con el dato disponible en SIP
Tamarno 50 caracteres

Obligatorio introducir al menos 3 caracteres

Del domicilio del paciente
Dato no obligatorio
Precargado con el dato disponible en SIP

» Bloque. Del domicilio del paciente

Dato no obligatorio
Precargado con el dato disponible en SIP

= Escalera. Del domicilio del paciente

Dato no obligatorio
Precargado con el dato disponible en SIP

= Piso. Del domicilio del paciente

Dato no obligatorio
Precargado con el dato disponible en SIP

» Puerta. Del domicilio del paciente

Dato no obligatorio
Precargado con el dato disponible en SIP

= Provincia. Del domicilio del paciente

Dato obligatorio

Precargado con el dato disponible en SIP

Valor seleccionable del combo, que contiene todas las provincias espafolas
Cada nuevo valor que se seleccione vaciara el campo Municipio

= Municipio. Del domicilio del paciente

Dato obligatorio

Precargado con el dato disponible en SIP

Deshabilitado si no hay provincia seleccionada

Tamarno 50 caracteres

Permite seleccion de una localidad de la provincia que se haya seleccionado
Permite la introduccion manual del nombre de una localidad

» Cddigo postal. Del domicilio del paciente

Dato no obligatorio
Precargado con el dato disponible en SIP
Tamano 5 caracteres

» Teléfono del paciente

Dato no obligatorio

Precargado con el dato disponible en SIP
Tamafo 12 caracteres

Sélo admite valores numéricos

» Teléfono movil del paciente

Dato no obligatorio



Sin valor precargado
Tamafo 12 caracteres
So6lo admite valores numéricos

» Nombre de la empresa

Dato obligatorio

Sin valor precargado

Tamafio 50 caracteres

Obliga a cumplimentar al menos tres caracteres

= Ocupacion del trabajador

Datos del reconocamsento

Dato obligatorio

No seleccionado valor inicialmente

El campo dispone de un buscador rapido para localizar la ocupacion del
paciente.

Los valores de sinGnimos se muestran en cursiva en el desplegable

Se pueden afadir mas empresas utilizando el icono ‘.
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— Datos del reconocimiento . En este apartado se muestran los datos de la baja y del
reconocimiento efectuado,

. Datos comunes:

* Fecha de la baja.

Dato obligatorio

Precargado con la fecha del dia

No admite fechas futuras

No admite fechas iguales o anteriores al anterior proceso de baja no anulado
Modificable segun condiciones especificadas en apartado "Fecha de baja”
del presente documento

Si se modifica, se vacia el contenido de los campos Fecha siguiente
reconocimiento y Fecha de AT o EP

» Diagndéstico

Dato obligatorio

Precargado con el diagndstico/procedimiento desde el que se haya
seleccionado emitir parte de confirmacién

Sin diagndstico precargado si no se ha accedido a emitir parte desde un
diagnéstico/procedimiento de IT y hay mas de uno seleccionable.

Si s6lo hay un diagnéstico/procedimiento en la Consulta y se accede desde
la opcibn de emitir parte de la pestafia de procesos, se precargara el
diagnéstico/procedimiento.

En el combo de valores sélo deben aparecer los
diagndsticos/procedimientos validos para IT que se han registrado en la
consulta

» Descripcién de la capacidad funcional

Dato no obligatorio
Tamarno 250 caracteres
Sin valor precargado

» Duracién 6ptima del proceso

Dato no modificable



Sin valor inicialmente

Valor calculado en funcion del dato proporcionado por el algoritmo del
tiempo optimo.

» Tipo de proceso de baja, segun tipos indicados en Real Decreto.

Dato no modificable
Se calcula en funcién del valor de la duraciéon estandar
Los valores que se muestran son los siguientes:

0 Muy corto
o Corto
0 Medio
o Largo

Cuando el tipo es ‘Muy corto’, controla que se muestre la seccion de alta.

= Duracion estimada

Valor obligatorio

Se debe rellenar con un valor entero positivo

Sin valor precargado

Se carga la duracion 6ptima cuando no tiene valor

= Fecha del siguiente reconocimiento

= Recaida

Valor obligatorio
Solo visible cuando exista tipo de proceso y este no sea “Muy corto”

Tendr& habilitados los siguientes valores para indicar la fecha del siguiente
reconocimiento los dias marcados por el tipo de proceso:

o Corto. 7 dias
o0 Medio. 7 dias
o Largo. 14 dias

Valor obligatorio

Consultar el apartado correspondiente a la recaida para ver detalle de su
comportamiento.

Campos especificos en un parte de baja por “Contingencia profesional

» Enfermedad profesional.

No obligatorio

Se selecciona el valor cédigo mediante acceso a arbol de enfermedades
profesionales

Fecha de accidente de trabajo (AT) o enfermedad profesional (EP)
Valor obligatorio
El valor debe ser inferior a la fecha de la baja

» Tipo de asistencia

Valor obligatorio
Sin valor precargado
El dato se debe seleccionar entre los siguientes valores:

0 Ambulatoria
0 Hospitalaria

Campos especificos en un parte de baja por “Accidente de trabajo ”:

= Parte del cuerpo dafada

Valor obligatorio
Sin valor precargado
El dato se debe seleccionar entre la lista de valores que se proporcionan en

el buscador rapido.

» Indicador de gravedad

Valor obligatorio



— Sin valor precargado
— El dato se debe seleccionar entre los siguientes valores:

0 Leve
o Grave
0 Muy grave

Dates ded alta

- Datos del alta . Seccion que se muestra y se debe cumplimentar cuando el tipo de proceso es
“Muy corto”.

. Fecha del alta.

= Valor obligatorio
= Sin valor precargado
= Sélo habilitados para seleccionar el dia de la baja y los 3 dias siguientes a la fecha de
baja.
* Causa del alta.

= Valor obligatorio
= Sin valor seleccionado inicialmente
» Causas de alta disponibles para su seleccion.
La pantalla dispone de los siguientes botones para generar el parte o cancelar su generacion:

— Aceptar. Valida que se hayan introducido los datos obligatorios y procede al guardado y firma
de los datos.

— Si no se han introducido los valores obligatorios se avisa al profesional indicando que le falta
rellenar informacion.

Incapackdad temporal b

|||"-. Por favor revise el formudario, debe rellenar todos los campos obiigatonios.
L

En el formulario se remarcan en rojo los campos obligatorios que no se han completado
correctamente y se avisa al profesional si no se cumplen alguna de las reglas definidas.

— Cancelar. Cierra la ventana y se descartan los cambios efectuados.

4.1.1. Fecha de baja
El comportamiento de la fecha de baja seré el siguiente:

— Los usuarios con permisos pueden introducir una fecha de baja comprendida entre la fecha de
alta o fecha de cierre del anterior proceso de incapacidad temporal no anulado y la fecha del
dia.

— El resto de usuarios, tiene habilitados los dias que se indiquen en la configuracion del sistema,
teniendo en cuenta ademas que sélo se puede introducir una fecha de baja comprendida entre
la fecha de alta o fecha de cierre de proceso del anterior de incapacidad temporal no anulado y
la fecha del dia.

En ningln caso se permite una fecha cuya suma de dias de baja sea igual o superior a los 365 dias. Es
decir:

- Dias de baja proceso actual + dias acumulados < 365
- Dias de baja proceso actual = Fecha de baja — fecha de hoy

Cuando la fecha introducida no cumple las condiciones indicadas se avisa al usuario y no se le permite
generar/guardar el parte.



4.1.2. Recaida

Al seleccionar el tipo de parte de baja, la aplicacion busca para mostrar procesos IT que tienen la misma
contingencia y causa de baja y que se encuentren cerrados y con fecha de cierre o fecha de alta
comprendida en los ultimos 180 dias, considerando que la fecha de baja es la fecha del dia de trabajo.

En esta lista de procesos se incluyen los procesos con alta o cierre por “Alta INSS” o “Alta Inspeccion”

cuando el profesional tiene permiso sobre ellos.

Si no se localiza un proceso de baja anterior con el que acumular se marca un NO en el campo
No recaida del parte de baja, no modificable.

Si se localiza algun proceso con el que poder acumular el proceso de IT que va a generar se muestra la

siguiente pantalla para seleccionar el proceso del que es recaida:
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El usuario puede seleccionar el proceso sobre el que desea indicar que es recaida el actual.

En pantalla se identifican los procesos que tienen acumulaciones y se marcan los procesos acumulados
cuando se pulsa uno de ellos, en este caso se acumularé sobre el grupo.

Enfermadad
- Erfermedad
Enfermedad
Enfermedad
Enfermedad
Enfemedad
Enfermetad
Enfermiedad
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Si el usuario pulsa sobre la opcién:

Salir. Se cierra la ventana y se muestra el apartado Recaida del parte de baja marcado con la

S = No

Si L]

DRagnostico Baja
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el T

opcién que tuviera antes de la apertura de la ventana.

— No acumular . Se marca un No en el campo Recaida del parte de baja y el profesional puede

modificar la respuesta seleccionando Si posteriormente.

- Acumular . Esté disponible cuando en la pantalla se haya seleccionado un proceso de baja. Se
marca un Si en el campo Recaida y se informaran los datos del proceso del que es recaida

2 5

[l
Ha

@ (474.13) ADEROIDES SOLD

En este caso se informa:

— Dias de baja acumulados

El usuario podra seleccionar otra baja pulsando sobre el icono @

Cada vez que se modifique la fecha de baja de los partes de baja o aperturas de proceso por traslado:

06-Jul-2015

El codigo CIE-9 y descripcion del proceso anterior
Fecha de baja del proceso anterior
Fecha de baja del proceso origen



- Se elimina la informacion de recaida que se haya registrado

— Si se cumplen las condiciones (procesos por la misma contingencia y causa de baja, cuya alta
se hubieran producido en los ultimos 180 dias) se muestra la pantalla para seleccionar el proceso
del que es recaida, pero partiendo de la fecha de baja que se haya indicado.

4.1.3. Acumulacién

En la creacion del parte, el proceso seleccionado, y los acumulados que tenga, estén visibles en la pantalla
de seleccion o no, se acumulan sobre el proceso que se abre.

Cuando se modifica un parte de baja, se pueden dar dos situaciones de acumulacion:
— El parte inicialmente no tenia recaida. Se procede como si se tratara de la creacion del parte.
— El parte inicial tenia recaida y se modifica por otra recaida. Se procede a realizar la des-
acumulacioén del parte y posteriormente a acumular sobre el nuevo proceso seleccionado.

Cuando se modifica un parte de baja y se indica que no es recaida (habiéndolo marcado inicialmente como
recaida), se procede a realizar la des-acumulacion

En la des-acumulacién, se calcula el proceso inmediatamente anterior de la acumulaciéon y se acumularan
sobre él, el resto de procesos de la cadena de acumulacion.

Para la suma de dias de baja del proceso que se esta iniciando, se tiene en cuenta la duracién del proceso
de recaida. Si la suma de los dias es igual o superior a 365 dias no se permite guardar el parte de baja.

(Dias de baja del proceso actual) + (Dias de baja de la recaida) < 365

Las fechas de siguiente reconocimiento no pueden ser superiores a la fecha del dia 365 de la baja, teniendo
en cuenta la duracioén de los procesos acumulados y la fecha de inicio de la nueva baja.

4.1.4. Parte para varias empresas

Cuando la configuracion del sistema lo permita, se puede generar de un parte de baja para varias
empresas.

En estos casos, al introducir los datos de una de las empresas, se muestra el icono '« para afiadir mas (el
namero de empresas que se permiten lo determina la configuracion establecida). Cuando en pantalla se
encuentran visibles tantas empresas como valores indique la variable de configuracion, se ocultara el
botén ¥ y el profesional no puede agregar mas empresas.

Para facilitar la eliminacion de aquellas empresas que se han agregado, se dispone del icono %, que
eliminara de la lista la fila de la empresa que se haya agregado.

Las condiciones de la nueva fila de datos de empresa son las mismas que para la primera empresa.

Al guardar el informe y al imprimirlo se generaré un parte por cada empresa.

4.1.5. Codificadores enfermedad profesional

En la pantalla de emision de un parte de baja o apertura de proceso por traslado por contingencias
profesionales, se habilita un acceso para la seleccion de la enfermedad profesional. Se trata de un campo
no obligatorio.
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Al pulsar sobre el icono ™ el profesional accede al arbol de enfermedades profesionales y puede buscar y
seleccionar una enfermedad profesional. En la pantalla se dispone de las opciones de expansion y plegado
del arbol y un buscador.
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Al seleccionar una enfermedad profesional, se muestra en la pantalla del parte de baja o apertura de
proceso por traslado el codigo de la enfermedad profesional (no ser& editable).

El profesional puede eliminar el cédigo seleccionado mediante la opcién®, o sustituirlo accediendo de
nuevo al &rbol de enfermedades profesionales y seleccionado otro cédigo de enfermedad profesional.
Cuando el profesional se posiciona sobre el icono "’ se muestra en tooltip la informacién de la enfermedad
profesional seleccionada.



digo erfermedad profesiona

1A0112 (i)

# Codigo: 1AD122

Enfermedades profesionales causadas por agentes quimicos
METALES
Arsdnico y sus compuestos

Industria de la madera: imprimacion de madera con sales
de arsénico, mecanizacidn de maderas imprimadas con
compuestos de arsénico.

Cuando se accede en modo consulta al parte de baja, apertura de proceso por traslado por contingencia
profesional, o se accede a editar o consultar los partes de alta por contingencias profesionales el campo no
serd editable.

Cuando se acceda a la consulta de la informacion de un parte de baja, se muestra en pantalla la
informacion enumerada anteriormente, sin posibilidad de edicion
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En una consulta, la Unica accién que puede ejecutar el usuario sera “Salir” de la pantalla.

En la consulta de los partes de baja anulados se muestra una marca de agua indicando que el parte se
encuentra anulado.
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Cuando en un parte de baja + alta se ha anulado el alta por haber emitido un parte de confirmacién de la
baja, en la consulta de la informacién se muestra un indicador de anulacion en la seccién de datos del alta y
se muestran en gris los datos.
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El informe impreso del parte de baja estara accesible desde:

— Historia Clinica — Pestafia de procesos de IT — Parte de baja - Imprimir

En los informes se muestra en los espacios en gris el contenido rellenado en pantalla.

Los informes muestran en el pie de pagina las siguientes fechas:



- Fecha de generacion
- Fecha de ultima modificacién (si procede)
- Fecha en la que se realiza la impresion del informe

Cuando se imprime un parte de baja anulado se muestra una marca de agua en el informe con el siguiente
texto “Parte anulado / Comunicat anulat .
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Al imprimir el informe de un partes de baja + alta, cuya alta ha quedado anulada por un parte de
confirmacién posterior, se muestra la informacion impresa del informe original y una marca de agua en la
seccion del alta indicando que esté anulada “Alta anulada por parte de confirmacién / Alta anul-  lada per
comunicat de confirmacio ”
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La pantalla de la apertura de proceso por traslado sera accesible desde:

— Historia Clinica — Pestafia Actuaciones de Inspeccion — Abrir proceso por traslado
— Historia Clinica — Pestafia Incapacidad Temporal — Modificar (Abrir proceso)
— Historia Clinica — Pestafia Incapacidad Temporal — Consultar (Abrir proceso)

Del mismo modo que en la emision de un parte de baja, al realizar la apertura de un proceso por traslado,
se le presenta al profesional la pantalla previa de seleccion del tipo de contingencia del proceso de

) ] @ Abrir proceso por fraslado
incapacidad temporal que se va a generar.

Al seleccionar el tipo de contingencia, en la apertura de proceso por traslado, se abre el formulario que el
profesional debe completar para abrir un proceso por traslado desde otro Servicio Publico de Salud.
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En este formulario se aplican los controles y visualizaciones establecidos en para el parte de baja. Se
compone de las siguientes secciones:



Cabecera. Se muestra sin posibilidad de modificacién:

* el tipo de parte
» el tipo de contingencia
* la causa de la baja

Datos del paciente . Misma informacion que en los partes de baja

Datos del reconocimiento . Misma informacion que en los partes de baja, con las siguientes
consideraciones:

— Datos que modifican su comportamiento, respecto al parte de baja:

= Fecha de baja
— Dato obligatorio
— No precargado con valor
- Permite fechas mayores a la fecha de alta del Ultimo proceso registrado y menores o iguales a
la del dia. No aplica el control de fecha de inicio.
— Si se maodifica la fecha, se elimina de pantalla:
- lafecha del ultimo parte
- la duracion estimada
- fecha de AT o0 EP

» Duracion estimada
— Dato obligatorio
— No precargado con valor
- Solo admite valores superiores a los dias de baja que lleve el paciente en el proceso actual

= Tipo de proceso: Si el tipo de proceso resultante de la duracion estimada es “Muy
corto” no se solicitaran los datos del alta. En el proceso original ya se le emitié un
parte de baja + alta, si no fue asi, se debera emitir un parte de alta.
» Fecha del siguiente reconocimiento: No se solicita este dato
— Datos propios de la apertura de proceso por traslado:

» Fecha de ultimo parte
— Dato obligatorio
— No precargado con valor

16/07/2015 [ 3 2
- Permite fechas mayores o iguales a la fecha de baja registrada en el formulario

= NUmero ultimo parte
— Dato obligatorio
— No precargado con valor
- Permite valores enteros mayores o iguales a cero, de dos digitos

» Dias de baja
— Dato no modificable
Muestra el numero de dias que lleva el paciente en el proceso de baja actual. (Fecha de baja) —
(Dia actual)

En esta pantalla no se solicita al profesional que imprima parte al guardar la informacion. Ni se podra
imprimir posteriormente.

Al guardar, se genera un apunte en la Consulta del paciente

.m Farte de Apertura de Proceso por Traslado anulado por anuds procesoxirasiado

.m. Parte de Apertura de Proceso por Traslade por ESQUIZOFRENIA SPMPLE - NO ESPECIFLCADA. 90 Deag.



Cuando se vaya a emitir un parte de confirmacion o alta tras la generacion de una apertura de proceso por
traslado, en el que no se encuentra registrada la fecha del siguiente reconocimiento, el comportamiento sera
el siguiente:

» Para establecer la fecha de siguiente revision se tomara la fecha del ultimo parte y se le sumaran
los dias correspondientes para la siguiente revisién segun el tipo de proceso.

Por ejemplo, si la fecha del dltimo parte fue el dia 1 y el proceso es de tipo “Medio” (le corresponde la
siguiente visita en un maximo de 28 dias), se establece la fecha de la siguiente revision para el dia
29.

» Elresto de comprobaciones y controles se haran tomando la fecha de siguiente revision calculada.

Datos del reconocimiento
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12/07/2016
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Cuando se accede a la consulta de la informacién de una apertura de proceso por traslado se muestra en
pantalla la informacion enumerada anteriormente, sin posibilidad de edicion.
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En una consulta, la Unica accién que se puede ejecutar es “Salir” de la pantalla.



Si el proceso consultado esta anulado se muestra una marca de agua indicando que se encuentra
anulado.
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Apertura de proceso por traslado de una Incapacidad Temporal que ya esta registrada en SIA y que se cerro

por traslado.

5.3.1. Apertura de proceso va registrado en SIA:

Cuando el paciente tenga el ultimo proceso de IT no anulado con un cierre cuyo motivo sea “Cierre por

traslado”, la aplicacién, en la pestafia de Lista de actuaciones de la Historia Clinica, se comportara de la

siguiente forma:

on “ i w2 ab o trasiad
» Boton “Abrir proceso por traslado PR BRICED F Traaer

Al pulsar sobre él, y tras seleccionar el tipo

de contingencia, si esta coincide con la del ultimo proceso del paciente, y no han transcurrido 365
dias desde la fecha de baja registrada, se le pedira al profesional que indique si se trata del mismo

proceso o si quiere abrir un nuevo proceso.
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Apertura de proceso por traslado »

El Ukimo proceso de Incapacidad Temporal del paciente se cerrd por trasiado.
£la aperturs que estd realzando es una continuacion de! proceso anterior?

Continuar procesy anterion ADMT NUBVD Proceso

Boton “Abrir proceso por traslado (Continuar) ", en la rueda de acciones del Ultimo proceso no
anulado, que tras pulsar en él abrird la pantalla de creacion de una apertura de proceso por traslado

Cierre por trasisde o
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Cuando se abra la pantalla de nueva apertura por traslado, y la apertura proceda de una continuacion del
proceso anterior, se cargara la misma con los datos del proceso anterior y permitiendo modificar:

Datos actuales del paciente
Fecha del dltimo parte
Numero de parte
Diagnéstico de la baja
Limitacién funcional
Duracion estimada

El resto de datos no seran editables y se deben cargar de la informacién del proceso anterior, que se esta
continuando.
En el campo “Fecha dltimo parte” no se permitiran fechas iguales o anteriores a la fecha de alta del proceso
gue continua.
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5.3.2. Identificaciéon visual de mismo proceso:

Las aperturas de proceso que se correspondan con procesos previos ya registrados, se identificaran en el
sistema mediante un icono ¢ en todos los procesos vinculados (mismo proceso IT). Dicha identificacion se
realizara en la lista de procesos IT de la pestafia/ventana de Lista de actuaciones y en la pestafia de
Incapacidad Temporal de la Historia Clinica

o Comuner - Enfermedadcomin  -Fre-ANE JRT0-GRIFE CONAELMOND I OrReb2NE Carre e eaipciy ]
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Los procesos previos se mostraran en cursiva, y el proceso ultimo con la letra sin cursiva.
Los procesos continuacion apareceran justo detras del proceso que contintan (sélo pueden haber procesos
anulados en medio de ambos).

5.3.3. Comportamiento del proceso:

Si se anula un proceso vinculado a otro proceso, no se mostrara el icono de vinculacion en la fila anulada, ni
en la que quede si no tiene mas vinculos.

En las descargas INSS se tratara como un proceso IT nuevo, como hasta ahora.

Si el proceso previo tiene acumulaciones, al crear el nuevo proceso se mantendran las mismas
vinculaciones, y estara acumulado con los procesos existentes.

5.3.4. Acumulaciones de procesos:

Cuando se realice una acumulacion o desacumulacion de procesos en las que intervenga un proceso
vinculado no se tendran en cuenta los procesos iniciales para el calculo.
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Pantalla de recaida:
En la pantalla de seleccion de recaida no se tendran en cuenta los procesos previos de procesos abiertos
por traslado que sean continuacioén, y por lo tanto no se mostraran en pantalla
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5.3.5. Anulacién del proceso:

Cuando se anule un proceso que es continuacion de otro proceso, se eliminara la marca de
continuacién/vinculacion, y se mostraran ambos procesos como registros independientes (uno anulado)

Se accede al formulario para edicion y consulta de los partes de confirmacion desde:

Historia Clinica — Diagnosticos del paciente — Emitir parte de confirmacion
Historia Clinica — Diagnésticos de la Consulta — Emitir parte de confirmacion
Historia Clinica — Pestafia de procesos IT — Emitir parte de confirmacion
Historia Clinica — Pestafia de procesos IT — Modificar, parte de confirmacién
Historia Clinica — Pestafia de procesos IT — Consultar, parte de confirmacion

Los partes de confirmacion impresos se obtienen desde:

- Historia Clinica — Pestafia de procesos IT — Imprimir, parte de confirmacion
- Historia Clinica — Emitir o modificar parte de confirmacion — Al guardar formulario

Al pulsar sobre la emision de un parte de confirmacion se muestra una pantalla que contiene el formulario
para rellenar los datos del parte de confirmacién del proceso de baja en curso:
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— Cabecera. Se muestra sin posibilidad de modificacion:

» el tipo de parte
» el tipo de contingencia
* lacausa de la baja

Distos del paciente
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- Datos del paciente . Este apartado engloba los datos personales y laborales del paciente:
» Datos no modificables:

= Nombre y apellidos, del paciente

* NAF, del paciente

» SIP, del paciente

= DNI/NIE, del paciente

= Edad, del paciente el dia de acceso
» Datos modificables:

» Situacién. Para indicar el paciente estad Activo o es Perceptor de desempleo
contributivo:
— Dato obligatorio
- Precargado con los datos del parte anterior



= Nombre de la empresa:
— Dato obligatorio
— Precargado con los datos del parte anterior
- Tamafo 50 caracteres
— Obliga a cumplimentar al menos tres caracteres

= Ocupacioén del trabajador:
— Dato obligatorio
— Precargado con los datos del parte anterior

- El campo se compone de un buscador rapido para localizar la ocupacion del
paciente.

= En el caso de que en el parte anterior existamas d e una empresa:

— Se mostrardn precargadas las empresas y ocupaciones que se hayan
registrado en el parte anterior.

- No se permitira eliminar o agregar nuevas empresas, pero si modificar los
datos de las precargadas.

- Si se modifica la ocupacion en alguna de las empresas, se realizara el
célculo del tiempo éptimo de nuevo.

Diatos ded reconpcimiento
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Datos del reconocimiento. En este apartado se muestran los datos de la baja y los campos
del reconocimiento efectuado en la confirmacion:

» Datos de la baja (Seccion no modificable)

= Fecha de baja
» Diagnoéstico de la baja o ultimo parte de confirmacién

» Dias de baja. Se muestra la suma de los dias del proceso actual y los acumulados,
indicados en la recaida

» Fecha de cumplimiento de los 365 dias. Fecha en la que el proceso pasara a
inspeccion
= Recaida. Al seleccionar el Si se mostraran los siguientes datos:
— CIE-9 Proceso de baja
— Fecha de baja de proceso anterior
- Fecha de baja de proceso origen
— Dias de baja

» Datos del parte de confirmacion.

= N° del parte de confirmacion.
— Dato obligatorio
— Dato no modificable

— Se muestra el n°® de parte siguiente al dltimo parte de confirmaciéon no
anulado generado 6 1 si se trata del primer parte de confirmacion

* Fecha de confirmacion
— Dato obligatorio
- Se precarga con la fecha del dia
- Dato modificable (sin control, solo para usuarios inspectores):
Los profesionales no podran modificar la fecha del parte y dicha fecha se cargara

con los siguientes valores, en funciébn de la fecha en la que se esté
emitiendo:



0 Se emite antes o en fecha de siguiente revision. En este supuesto el paciente

acude antes o el mismo dia de la fecha de revision. Se carga con la fecha del
dia que se esté emitiendo.

0 Se emite posteriormente a la fecha de la siguiente revision. El paciente acude

pasada la fecha de la siguiente revision. Se carga con la fecha prevista para
la revision.

Cuando el usuario no pueda generar el parte de confirmacion, se muestra el
mensaje siguiente:

@ No se puede genemar el parte de confirmaciin,
Se ha sobrepasado el penodo habiltado para realizar & sigulente revision
de la Incapacidad Temporal

Aceptar

= Ultimo parte de confirmacion por traslado a otro S.P.S. Permite indicar que el parte
gue se esta generando es el Ultimo porque el paciente se traslada a otra Comunidad

Auténoma

Dato obligatorio

No marcada ninguna de las dos opciones

Si el usuario tiene permiso para cerrar procesos IT, al indicar Si y guardar el
parte de confirmacién se abre la ventana de cierre de proceso, con la opcién
de “Por traslado”

= Descripcion de la limitacion de la capacidad funcional en esta fecha

Dato no obligatorio
Tamafio 250 caracteres
Sin valor precargado

» Diagnoéstico de confirmacién

Dato obligatorio
Precargado con el diagndstico/procedimiento desde el que se haya
seleccionado emitir parte de confirmacién
Sin diagnostico precargado si no se ha accedido a emitir parte desde un
diagndstico/procedimiento de IT y hay méas de uno seleccionable.
Si s6lo hay un diagnéstico/procedimiento seleccionable en la Consulta y se
corresponde con el diagnéstico actual de la baja, se precargara el
diagnéstico/procedimiento.
En el combo de valores s6lo deben aparecer:

o los diagnésticos/procedimientos validos para IT que se han

registrado en la consulta
o y el diagnostico actual de la baja.

» Duracioén optima del proceso

Dato no modificable

Sin valor si no hay diagnostico/procedimiento, con valor si hay diagndstico
seleccionado

Valor calculado en funcion del dato proporcionado por el algoritmo del
tiempo 6ptimo

Se recalculard si se realizan cambios en las ocupaciones o
diagnésticos/procedimientos

» Tipo de proceso de baja, segun tipos indicados en Real Decreto

Dato no modificable
Se calcula en funcién del valor introducido en la duracién estandar

Los valores que se mostraran son los siguientes:

0 Muy corto
o Corto
0 Medio
o Largo



- Si como resultado se obtiene un proceso de duracion muy corta, se avisa al
profesional que no puede generar el parte y que debe proceder a dar el alta.

— Se muestra el mismo mensaje al pulsar el boton “Aceptar” de la pantalla si
no modifica el valor de la duracion estandar y no se permitira guardar el parte
de confirmacion.

= Duracion estimada
— Valor obligatorio
- Precargado con la duracion estimada del parte anterior
— Se debe rellenar con un valor entero positivo

» Fecha del siguiente reconocimiento
— Valor obligatorio
- La cantidad de dias habilitados para indicar la fecha del siguiente
reconocimiento depende del tipo de proceso:

0 Muy corto — Todos los dias deshabilitados
o Corto — 14 dias
0 Medio — 28 dias
o Largo — 35 dias

= Informe complementario. A cumplimentar por el usuario cuando se de una de estas
condiciones:

- Se trata del segundo parte de confirmacion en procesos con duracion
estimada igual o superior a 30 dias

— Es el primer parte de confirmacién posterior a los 30 dias, en procesos con
duracion estimada inferior a 30 dias

- Los siguientes informes complementarios se solicitardn cada 2 partes de
confirmacion, tras el primero de ellos.

- Se solicita cada 2 partes de confirmacion (sin tener en cuenta el tipo de
proceso) cuando una vez generado el primer parte de confirmacién, se
modifica la duracion estimada.

informe complementanico

]l

Los campos que contiene el informe complementario son los siguientes:

— Diagnosticos / Tratamientos

— Pruebas (enumerar sin resultados)

- Evolucioén clinica

- Incidencia sobre la capacidad funcional

Todos ellos obligatorios, de texto libre y con un maximo de 1024 caracteres a
cumplimentar con al menos 10 caracteres no vacios

Este apartado dispone de un botén #' que permite expandir y reducir la seccién, para
facilitar la lectura y cumplimentacion del contenido.
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La pantalla dispondra de los siguientes botones para generar el parte o cancelar su generacion:

— Aceptar . Valida que se han introducido los datos obligatorios y procede al guardado y firma de
los datos si no hay ninguno pendiente. Si no se introducen todos los valores obligatorios, o
alguno ellos no es correcto, se avisa al profesional indicando que le falta rellenar informacion

Incapacidad temporal *

"'_\ Por favor revise el formulario, debe rellenar todos los campos obligatornios,
L3
ACBotar

-

En el formulario se remarcan en rojo los campos obligatorios que no se han completado
correctamente.

Si el tipo de proceso es “Muy corto” se muestra el aviso indicado anteriormente y no se permite
guardar la informacién

Si la duracion del proceso supera los 364 dias no se permite generar el parte de confirmacion y se
remite al Servicio de inspeccion

— Cancelar. Cierra la ventana y se descartan los cambios efectuados.

Cuando se modifica un parte de confirmacion que tiene un informe complementario asociado, si se modifica
la duracion estandar y no se cumplen las condiciones para solicitar el informe complementario, se elimina la
informacion cumplimentada y se guarda el parte de confirmacién modificado sin informe complementario.

Al acceder a consultar un parte de confirmacion, se muestra en pantalla la informacion cumplimentada en el
momento en que se registrd, sin posibilidad de edicién. A continuacion se muestra un ejemplo de consulta
de parte de confirmacion.
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En una consulta, la Unica accién que podra ejecutar el usuario es salir de la pantalla.

Los partes anulados se muestran con una marca de agua que contiene el texto en gris: “Parte anulado”.
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En la consulta, se realizan anotaciones tanto al emitir un parte de confirmacion como al anularlo:
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En el informe impreso se muestran en los espacios con fondo gris el contenido rellenado en pantalla, segun
el modelo oficial.



Los informes mostraran en el pie de pagina las siguientes fechas:

- Fecha de generacion
- Fecha de ultima modificacion (si procede)
- Fecha en la que se realiza la impresion del informe

Si se reimprime el parte, se indicara en la copia que se imprima que se ha reimpreso
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Cuando se imprima un parte de confirmacion anulado se mostrara una marca de agua en el informe con el
siguiente texto “Parte anulado / Comunicat anul.lat "
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Cuando se genere el primer parte de confirmacion de un proceso de baja + alta, al guardar el parte de
confirmacion se anulard el alta generada.

Para revertir estos cambios se debera anular el parte de confirmacion.
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El acceso a “Emitir parte de alta” estara disponible desde las siguientes ubicaciones de la Historia Clinica de
un paciente

- Incapacidad temporal
- Arbol de diagnésticos del paciente
- Lista de diagndsticos y procedimientos de la Consulta

La consulta y modificacion de un parte de alta se realiza desde “Incapacidad temporal — Seccién de partes —
Parte de alta — Consultar”

La impresién de un parte de alta se realiza desde la Historia Clinica:

— Al aceptar y firmar el parte de alta (al crearlo y modificarlo)
- Incapacidad temporal — Seccion de partes — Parte de alta, no anulado - Imprimir

Tras pulsar Emitir parte de alta y acceder se muestra la pantalla que contiene el formulario para rellenar los
datos del alta del proceso en curso.
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La pantalla dispone de la informacion de la baja y una seccién en la que cumplimentar los datos del alta:

— Cabecera. Se muestra sin posibilidad de modificacion:

- eltipo de parte

- el tipo de contingencia

- la causa de la baja

- Datos del paciente. El apartado engloba los datos del paciente. Compuesto por:
— Datos no modificables

= Nombre y apellidos
* NAF
= SIP
= DNI/NIE
» Edad
— Datos modificables

= Situacion. Indica si esta Activo o es perceptor de desempleo contributivo
= Domicilio. Texto libre para indicar el domicilio del paciente
= Numero. Del domicilio del paciente
= Bloque. Del domicilio del paciente
» Escalera. Del domicilio del paciente
» Piso. Del domicilio del paciente
= Puerta. Del domicilio del paciente
» Provincia. Del domicilio del paciente
» Municipio. Del domicilio del paciente
» Cédigo postal. Del domicilio del paciente
» Teléfono del paciente
= Teléfono movil del paciente
= Nombre de la empresa
» Ocupacion del trabajador (Dato no modificable)
— Datos de la baja (no modificable). En este apartado se muestran los datos de la baja.
- Fecha de la baja.
- Diagnostico
— Duracion éptima del proceso
- Tipo de proceso de baja, segun tipos indicados en Real Decreto



— Duracion estimada
- Dias de baja. Dias de baja del proceso actual, sin contar los acumulados en la recaida
— Indicador de Recaida y los datos de la recaida si hubiera

Los siguientes campos del formulario sélo se muestran cuando se trata de un parte de baja por
“Contingencia profesional”

- Enfermedad profesional.

— Fecha de accidente de trabajo (AT) o enfermedad profesional (EP)

— Tipo de asistencia

Los siguientes datos sélo se solicitaran cuando se emita el parte de baja por “Accidente de trabajo
— Parte del cuerpo dafiada

— Indicador de gravedad

- Datos del alta. Datos del alta que se esta emitiendo.

- Fecha del alta.

= Valor obligatorio

» Precargado con el valor del dia

» Los dias habilitados para registro de la fecha de alta estdn gestionados por
configuracién y por permisos del usuario

» Dato modificable (sin control, solo para usuarios inspectores):

» El comportamiento variara en funcion de la fecha en la que vaya a emitir el parte de
alta:

- Se emite antes o en fecha de siguiente revision. En este supuesto, el
paciente acude antes o el mismo dia de la fecha de revision. Se carga con la
fecha del dia que se esté emitiendo y el profesional puede modificar la fecha
del alta introduciendo una fecha comprendida entre ese dia y los dias
anteriores habilitados para dar el alta.

- Se emite posteriormente a la fecha de la siguiente revision. El paciente
acude pasada la fecha de la siguiente revisién. Se carga la fecha del alta con
la fecha prevista para la revisién y no se puede modificar la fecha.

— Cuando el usuario no tenga permitido generar el parte de alta, se muestra el
mensaje siguiente:

@ No se puede generar el parte de alta.
Se ha sobrepasado el tiernpo habilitado desde la siguiente revision

Aceptar

— Causa del alta

= Valor obligatorio

= Sin valor seleccionado inicialmente

» En el combo se muestran las causas de alta disponibles para su seleccion.
— Descripcion de la capacidad funcional

= Dato no obligatorio
= Tamafo 250 caracteres
= Sin valor precargado
La pantalla dispone de los siguientes botones para generar el parte o cancelar su generacion:

— Aceptar . Valida que se han introducido los datos obligatorios y procede al guardado y firma de
los datos. Si no se han introducido todos los valores obligatorios se avisa al profesional
indicando que le falta rellenar informacion
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Incapacidad temporal *

|E Por favor revise el formulario, debe relienar todos los campos obligatorios.

Aceptar |

En el formulario se remarcan en rojo los campos obligatorios que no se han completado

correctamente.

No se permite generar el parte de alta si la duracién del proceso supera los 364 dias, teniendo en

cuenta los dias acumulados cuando se trate de un proceso de recaida

— Cancelar. Cierra la ventana y se descartan los cambios efectuados.

Cuando se accede a la consulta de la informacién de un parte de alta, se muestra en pantalla la informacién

de pantalla enumerada anteriormente, sin posibilidad de edicion.
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En una consulta, la Unica accién que puede realizar el usuario es “Salir” de la pantalla.

En la consulta de los partes de alta anulados se muestra una marca de agua indicando que el parte se

encuentra anulado
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Se trata del mismo modelo empleado para el parte de baja, en el que se cumplimentan los datos del alta
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En los informes se mostrara en los espacios en gris el contenido rellenado en pantalla

Los informes mostraran en el pie de pagina las siguientes fechas:



- Fecha de generacion
- Fecha de ultima modificacion
- Fecha en la que se realiza la impresion del informe

En los partes impresos se mostrara si se ha reimpreso y el motivo

Cuando se imprime un parte de alta anulado se muestra una marca de agua en el informe con el texto
“Parte anulado / Comunicat anul.lat ”.
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Al registro actual de causas de alta (no tiene mantenimiento mediante interfaz grafica) se han afadido
indicadores para poder gestionar cada motivo de alta o cierre, de la siguiente forma:



Cierre. La causa se muestra en los cierres de proceso desde servicios que no son de
Inspeccion

Cierre Inspeccién . La causa se muestra en los cierres de proceso que se realizan desde
Inspeccién

Alta. La causa se muestra en las altas desde servicios que no son de Inspeccion

Alta Inspeccion . La causa se muestra en las altas que se realizan desde Inspeccion

Se mantiene el mismo formato actual de apuntes en la consulta:

ml'wtede.ﬁhanuhdnmmn.eba marca ol agua

m.b.la por Curastn. 3 dias de Bajs

En los procesos IT de tipo muy corto, con un parte de Baja+Alta cuya duracién estimada sea igual a 3 6 4
dias, se habilita el botén “Emitir parte de alta”, antes del tltimo dia de la baja, en el segundo o tercer dia de
la baja.

En los procesos IT de tipo muy corto con duracion estimada 1 6 2 dias no procede dicha funcionalidad, ya
gue el alta se produce sin margen para acortar el proceso IT.

A continuacién se detalla el comportamiento en funcion de los dias de baja, en un proceso de tipo “Muy
corto™

Duracién | Modificar

el | onn ||[Crueeoies
1 No procede | Se puede anular o modificar
El primer dia se puede anular o modificar el parte si el paciente lo solicita
2 No procede P P P P

El segundo dia ya no requiere del alta el trabajador porque es el dia del alta

El primer dia no procede porgue se puede modificar o anular ¢l parte

3 El 22dia | El segundo dia se puede emitir el alta anticipada
El dltimo dia no procede porque es el dia del alta

El primer dia no procede porgue se puede modificar o anular el parte
El segundo dia y tercer dia se puede emitir el alta anticipada
El ultimo dia no procede porque es el dia del alta

El 22y 3%
dia

Cuando se cumplan las condiciones indicadas se habilitara el boton “Emitir parte de alta”
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Inmpaddad tmmral E Ermy pevbe de confimendn !-' Fomety v e ol it
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Cuando el paciente pulse sobre la opcion “Emitir parte de alta” se abrird la pantalla de edicion del parte de
baja, en la que se habr& cargado:



» lafecha de alta del dia de ejecucion

* la duracién estimada se habrd modificado segun los dias de baja consumidos, y no sera modificable
por el usuario (fechaDia — fechaBaja + 1)

B Parte de baja por : Contingencia comiin. Enfermedad comion

Datos del pacaenie

E L R R B A . T | ]

ACTIVO

Dates del reconcommiento

21712/ 015 487.0 - GRIPE OON NEUMONLA
18 dias Mury corto 3

Mo

Datos del alts

2213205 Incompanscencia

Mecanismo de citacion en las pantallas de los partes de baja y confirmacion de una Incapacidad Temporal
(IT).

La citacion para el siguiente reconocimiento de una IT se realizard desde las siguientes ubicaciones de la
aplicacion:

Proceso IT:
*  Emitir Parte de baja.

o Arbol de diagnosticos activos
o Lista de diagnésticos de la Consulta
o Pestafa de Incapacidad Temporal
«  Emitir Parte de confirmacion
o Arbol de diagnosticos activos
o Lista de diagnésticos de la Consulta
o Pestafa de Incapacidad Temporal
*  Emitir Parte de alta
o Arbol de diagnosticos activos

o Lista de diagnésticos de la Consulta



o Pestafia de Incapacidad Temporal
*  Modificar Parte de baja
* Modificar Parte de Confirmacion
* Anular parte de baja
* Anular parte de confirmacion
» Anular proceso de baja
e Cierre de proceso
* Anulacion de cierre de proceso

Citacion:
* Reprogramacion de cita

0 Visor de citacion

o Ventana de reprogramacion
* Anulacion de cita

0 Visor de citacion

o Ventana de reprogramacion
* Visor de citas pendientes

«  Servicio Web de citacion (anulacién de citas)

— Acceso para la seleccién de la fecha:

01/02/2016 4

Se accede mediante boton con el icono de la citacion.

Datos del reconedmiento Antes de seleccionar la fecha

25/01/2016 8 723.1 - CERVICALGIA X
S

17 dias Corto 17 | B

Marcado en rojo cuando se requiera su
cumplimentaciin

Mo modificable manuaimente

Datos del reconocimiento Después de seleccionar [a fecha

25/01/2016 3 723.1- EER';IEF.L".E]AI

17 dias Corto 17 01/02/2016 |9

El campo de recogida de la fecha se marcara en rojo cuando se requiera su cumplimentacion.

No se permitira modificar la fecha manualmente, y se requerira acceder al calendario para seleccionar una
nueva fecha.

Al acceder al calendario se mostrara marcado el dia que se haya seleccionado previamente.



Calendario:

Al pulsar sobre el icono * % se mostrara un calendario con los dias habilitados para citar al paciente para la
siguiente revision.

El calendario mostrara los meses comprendidos entre el mes inicial y final de los dias disponibles para el
siguiente reconocimiento, y en cada uno de ellos los dias habilitados para la citacion.

Enero 2016 Fehrero 2016

L M X S s D L M 3 v s D
1 ki 3 4 5 6 7
8 10 11 12 13 1%
15 16 17 15 1 20 2
2
B ¥ 3» n

Leyenda ]:ID [:]D [E]D

Con fondo color blanco, los dias no citables:

» letra de color gris cuando se trate de un dia fuera del rango de dia permitidos
letra de color negro, los dias pasados que no ofertaran cita, sélo registro en el parte
» letra de color rojo cuando se trate de un dia no citable
- Con fondo color naranja, los dias citables en la agenda del profesional
- Con fondo color naranja oscuro, el dia seleccionado en el parte
Con fondo color amarillo, los dias citables en agenda del mismo servicio del mismo centro
Con fondo color gris, los dias citables que no tienen agenda disponible

Se distinguen dos casos:

1. Si el profesional titular que esta emitiendo el parte no se corresponde con el profesional asignado
al paciente, se solicitara al usuario que seleccione en primer lugar quién realizara el siguiente
reconocimiento, para poder mostrarle el correspondiente calendario de citacion.

i< Cita para siguiente reconocimiento *

Sequimiento por: MédicofCentro asignado al paciente
ProfesionallServicio achusl

Salacciona Lna aooidn e seguimianto

Tras la seleccién se desplegara el calendario seleccionado con los dias disponibles para la citacion:



1 —

| i Cita para siguiente reconocimiento *

Sequimiento por: () Medico/Centra asignado al paciente
‘® Profesional/Servicio actual

' Enero 2016 Febrero 2016 f

L i} X 3 '} s (=] M x ] ¥ s o]

L

1 4 5 6

8 0 1 1>’ 13 14
15 15 1r 18 19 20 21
232

I[25] 8 22 2 2 30 3

R EuE

2. Si el profesional titular que esta emitiendo el parte se corresponde con el profesional asignado al
paciente , o se trata de un servicio de atencién continuada , no se ofrecera la opcion de seleccion y se
mostrara el calendario ya marcado con “Médico asignado al paciente”.

{4 Cita para siguiente reconociniento ®

Sequinbenbo port (8 Médico/Centro asignado & padente

Febrero 2016

R -

e JOCO@EEO

Localizacion de los dias citables:

La busqueda para el pintado de los dias seleccionables para citar en el calendario se realizara de la
siguiente forma, por cada uno de los dias indicados en el rango:

Parametros de la busqueda:
* NIF profesional . Segun la seleccion realizada por pantalla:

o NIF asignado al paciente en SIP.
o NIF del titular que emite el parte.

»  Centro del profesional . Del seleccionado en el primer punto.
o Centro asignado al paciente en SIP.
o Centro de sesion del profesional que emite el parte.

» Servicio del profesional . Del seleccionado en el primer punto.
o Servicio Medicina Familiar, para médico asignado.
o Servicio de sesién del profesional que emite el parte.

« Diade inicio de la busqueda . Primer dia citable.



« Diade fin de la busqueda . Ultimo dia citable.

El proceso busca para cada dia la agenda por defecto del profesional en el centro y servicio indicados:

1. Si se localiza. Se busca si tiene bloque horario citable en la agenda por defecto del profesional en ese
dia.
1.1. Si se encuentra. Se pinta de naranja.
1.2. Si no se encuentra. Ir a 2.
2. Si no se localiza. Se busca agenda por defecto de otro profesional en centro y servicio.
2.1. Si se localiza. Se busca si tiene blogue horario citable en ese dia.
e Sise encuentra. Se pinta de amarillo.
* Sino se encuentra. Ir a 2 (hasta no localizar agendas).
2.2. Si no se localiza. Se mira si el dia es festivo.
* Siesfestivo. Se pinta de rojo.
* Sino es festivo. Se pinta de gris.

— En la busqueda de bloques se realiza la siguiente gestion, para considerar un bloque valido para
citacion, cuando la fecha de finalizacion esté vigente:

» Si el bloque se gestiona por tiempo o cantidad. Se considera valido el bloque.

» Si el blogue se gestiona por prestacion. Se busca que tenga una prestacién que se corresponda con
una prestacion clasificada como SUCESIVA en CRC.

0 Si se localiza una prestacién. Se considera valido el blogue.

o Sino se localiza. No se considera valido el bloque.

Cuando el profesional seleccione un dia, en el calendario de citacién del siguiente reconocimiento IT, que
tenga disponible una agenda para citar (agenda del profesional o servicio), se le mostrara una ventana con
los huecos definidos en la agenda que haya seleccionado automaticamente la aplicacién para ese dia.

En dicha ventana se mostrara la ocupacion de la agenda, y el profesional podra seleccionar cualquier hueco
gue no se encuentre bloqueado.

En la misma pantalla, junto al dia seleccionado, se mostraran los huecos disponibles en la misma agenda
en los dias anterior y posterior, para que el profesional elija el hueco en alguno de los mencionados dias si
asi lo considera necesario. El dia seleccionado en el calendario se resaltara para su identificacion.



. Seleccion de cita para siguente revision de Incapacidad Temporal

|
i | | Generar Instruccién de cita

Martes 22-Mar-2016

AGENDA DR. BALLESTER

Miércoles 23-Mar-2016

08:00 02 S

08:15 02 |3

08:30 _ .o

08:45 oz |1
09:00 o |

09:15 o2
0%:30 of2

09:45 02

10:00 0f2

10:15 0f2
10:30 02

10:45 02

11:00 0f2

11:15 02

11:30 sz -

i Forzando cita

lieves 24-Mar-2016

AGENDA DR. BALLESTER

10:40
10:50
11:00

11:10 l l

11:20

11:30
11:40
11:50
12:00
12:10

12: 20

0/1
01
0/1
0/1
0/1

o/t (=

o1 |
oL |=

01

0/1

0/1
0f1
/1

0/

Ejemplo de ocupacion de agenda seleccionada en los 3 dias




Seleccidn de cita para siguente revision de Incapacidad Temporal X

_ Generar Instruccion de cita

Martes 22-Mar-2016 Miercoles 23-Mar-2016  Jueves 24-Mar-2016

Mo diponible AGENDA DR. BALLESTER

No dsponibie

i (N 1 ¢
11:51 _ N |
11:54 W 1 |
11:57 _ 13| *,
200 (.
1215 “ 33
1230 m B
E
12:45 “ 3

S

13:00 03
13:15 0/3
13:30 03
13:45 0/3
14:00 M Ji)
1415 n I3
1430 B -
& Forzando cita o Aceptar

Ejemplo sin agendas disponibles en los dias anterior y posterior

Se incluye en la pantalla de seleccion de la hora de la cita un check “Generar Instruccion de cita”. Cuando
se seleccione la generacion de la instruccion de cita se blogueara la seccion de seleccion de la hora de la
cita y se podra:

» Aceptar. Se genera la instruccion de cita al firmar el parte, como hasta ahora.

e  Cerrar. Vuelve al formulario del parte, y no se realizan cambios en la citacion.



Seleccion de cita para siguente revision de Incapacidad Temporal

¥ Generar Instruccion de cita

o Aceptar

Cuando el profesional seleccione un dia en el calendario para citar la siguiente revision en otra agenda del
centro, distinta a la suya (dia marcado en amarillo), se le pedira que indique en qué agenda de ese dia
guiere citar al paciente, mostrando la siguiente pantalla:

Seleccidn de agenda del centro bt

Centro:  CENTRO DE SALUD DE YILAMARXANT
Servicio: MEDICINA FAMILIAR
Dia: 16-Abr-2016

Agenda:

A Cancelsr
En el seleccionable de Agenda tendra cargadas las agendas con huecos disponibles en el dia indicado en el

centro y servicio.
Cuando seleccione una agenda y pulse Aceptar se mostrara la pantalla de seleccién de la hora de la cita

gue se ha comentado anteriormente.



Tras la seleccion del dia y la hora de la cita, cuando pulse sobre la opcion “Aceptar y firmar”, la aplicacién
informard al profesional de la siguiente forma:

1. Si ha seleccionado un dia con hueco para citar. Se indican los datos de la cita, para que el profesional
los valide o cancele la firma del parte

i LWl ] gl o =T F e
Incapacikdad temporal - Fecha del siguiente reconocimiento e
i El paciente quedars citada ent
3
Certro:  CENTRO_DE_SALUD

Servicio:  MEDICINA FAMILIAR
Agenda:  AGENDA DR

Fecha: 01,/01,2016
Hior a: 08:15

Irrgprirvér cita v Finalizar Cancelsr

2. En las modificaciones de fecha de siguiente revision de partes de baja y confirmacion, con cita asociada,
se informara de la anulacion de la cita pendiente al dar la nueva cita

TR —
Incapackdad temporal - Fecha del siguiente reconocimiento x
1 ) El paciente quedara citada en;
»-'/ Centro;  CENTRO_DE_SALUD
Servigio: MEDICINA FAMILIAR
Agenda:  AGENDA DR
Fecha:  ©01/01/2016
Howr a: 08:15
! e anulard ia ot pendiente

Irrgprirér cita v Finalizar Cancelar

3. Si ha seleccionado un dia sin hueco para citar. Se indica la fecha de la revisién y un recordatorio al
profesional para que avise al paciente que debe solicitar cita para ese dia

o Wad e ke L
Incapacidad temporal - Fecha del siguiente reconocimiento *
P La fecha de la procdima revisidn de la Incapacidad Temporal sers el dia
3 01/01/2016
Racuerde al paciente que debe solicikar cta para eske dia

Imprimir moka y finalzar Canoelar

En este caso también se incluira en pantalla la nota 7 ¢ #wd s ctapendente si, en una
modificacion del parte, cambia el dia de siguiente revision por un dia sin agenda definida.



Cuando se modifiqgue un proceso de baja, que tenga una cita para siguiente reconocimiento, se mostrara un
aviso emergente para informar al profesional que se anula la cita:

i Anulada la dgta pendiente para la siguiente
\J revision de la IT

E

El aviso se mostrara en los siguientes supuestos de modificacion de fecha de siguiente reconocimiento con
cita futura asociada:

- Cambiar fecha de partes de confirmacion y baja

- Convertir parte de baja en parte de baja+alta

- Dar alta o confirmacion antes de la fecha de la cita asociada
- Anular parte que tiene una cita pendiente

- Cierre de proceso con cita pendiente

Si en el momento de realizar el guardado de la cita y el correspondiente parte de Incapacidad Temporal se
produce un error en la aplicacion, la aplicacion se comportaré de la siguiente forma:

» Se avisa al profesional que no se ha podido dar la cita y se genera una nota con las instrucciones
para la citacién en Mostrador

* Se emite el correspondiente parte impreso (si el profesional selecciona la opcién)
»  Se cierra la ventana del parte de edicion del parte

Este mecanismo se establece para evitar el bloqueo de emisién de partes ante un mal funcionamiento de la
citacion automatica.

En la Consulta se realizard un apunte con los datos de la cita en el supuesto de haberse realizado la
citacion.

Cuando el profesional firme un parte de baja o confirmacion, se imprimira la nota de la cita o la nota con las
indicaciones. En este caso no se imprimira enmascarados los datos identificados por bloqueo judicial.

1. Nota de cita impresa. Nuevo informe con los datos actuales de la cita.



% GENERALITAT VALENCIANA INFORMACION DE LA CITA
5 INFORMACIO DE LA CITA

£

Paclente | Pacient PRUEBAS CRONICA, EVA
N® Hist / N Hist: RZBLOBO46200
SIBY SIF: 54045

Centra ! Centre; CENTRO DE SALUD DE VILAMARXANT
Servicio § Servicr! MEDICINA FAMILIAR

Agenda ! Agends:  TIEMPO

Ubicacidn / Ubicacid: PLANTA 1°-RX

Fecha / Data: 2010112016
Heora ! Hora: 17:40

El dato Ubicacién so6lo se mostrara cuando la agenda destino lo tenga informado

2. Nota con indicaciones para la citacion . Nuevo informe con los datos de la fecha de cita que debe
solicitar

“:ﬁ@[ NERALITAT VALENCIANA REVISION DE INCAPACIDAD TEMPORAL
A REVISIO D'INCAPACITAT TEMPORAL

Paciente / Paclen!: APELLIDO1 APELLIDOZ2, NOMBRE
SIP I SIP: oooooooo

PEDIR CITA /| DEMANAR CITA

La fecha para la prdxima revision de su Incapacidad Temporal es el dia:
La data per a la proxima revisio de la seua Incapacitat Temporal 65 el dia:

13/04/2016

Usted no tiene cita, debe solicitarla para ese dia.
Vosté no té cita, ha de sol-licitar-la per a eixe dia.

En el médulo de Citacién — visor ‘Solicitudes pendientes para citar’ se van a mostrar también aquellos partes
gue se hayan quedado sin cita asociada al seleccionar la fecha de siguiente reconocimiento en el parte.



25-Ene 2015 Revisdn Incapacidad Tempors! m e i
ITEnes 2018 Interconsuts 8 CIRUGIA GENERAL o % | par gk
22D 2015 Interconsults 8 CARGIOLOGIA '-E’ :

sy | Petale
14-Die- 2015 BIOQUIMICA EN URGENCIAS - R
14-Dic- 2015 CITOLOEIA DE IMPROGNTA DE LIGUIDO.. o
17+bow-2018 RM COLUMNA = MEDULA L b
O6-Nav-20HE SEROLOGIA 5 e

En el visor se mostrardn aquellos partes que quedaron pendientes de cita, con fecha mayor o igual a la
fecha actual. Como informacién de cada parte pendiente de cita, visualizaremos la fecha del siguiente

reconocimiento, el texto ‘Revision Incapacidad Temporal’, el iconoﬁ , Y en la rueda de acciones asociada,
apareceran al desplegar las opciones ‘Dar cita’ y ‘Detalle’.

- Enla opcién ‘Detalle’ aparecerd la siguiente informacion:

%

Revision Incapacdad Temporal ( Parte confirmacion )

Datos Peticion

Fecha Pelicion 29-Ene-2016
Centro Sobotud  CENTRO DE SALUD DE VILAMARXANT
Servicio Solcted MEDICO INSPECTOR
Profesional solicitante CENTRO 1 PFMAN NO TOCAR INSPECCION, INS 1
MANUALES

Instrucciones al Paciente

En la opcion ‘Dar cita’”:

- Se avisard de que debe seleccionar una agenda con el mensaje ‘Elija una agenda del buscador, para
citar la solicitud que ha seleccionado’

- Aparecera precargado el dia de la fecha del siguiente reconocimiento.
- En el calendario no podra seleccionarse ninguna otra fecha.

- El botén de ‘Buscar a partir del dia seleccionado’ aparecera deshabilitado:

=%  Citacion

Eﬂ PACTENTE 5 FORMACION ... Pl ESCOLTOR VERSAAA

i ALITA 5 e cin ) PROBEOGRA, BAKS TRSDERELA.

Solacitudd de cita &

Bisqueda dr agendas y wervitios =

Carins - s Agra Prritacrdn e gt Tactur st g Tew
g3 una ageandy dal huwador, pra ot botoletod goe-heialaionangds

(] Lo armdar || [ Bscar sdic ori el phiedonas

Una vez seleccionada la agenda, apareceran los datos asociados a ella, teniendo en cuenta que el control
de ‘Urgente’ estara deshabilitado:



g  Citacion

El PACIENTE 5 FORMACION ... S Eehit T N T VTRIARA,

T LT Wy e PRISECGA WAL FLSomE R,
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- Una vez citada, desaparecera del visor ‘Solicitudes pendientes para citar’.

NOTA: Si la cita se realiza sin seleccionar la solicitud de IT pendiente desde el visor, no quedara asociada la
cita al proceso IT (este comportamiento es el mismo que en el resto de solicitudes pendientes)

Una cita asociada a un parte de baja o confirmacion de IT no se podra anular. Cuando una cita se haya
asociado a un parte la aplicacién se comportara de la siguiente forma:

- Visor de consultas pendientes en SIA:

Al pulsar sobre la opcion de anular cita, se avisara si existe una revision de IT asociada a la cita y no
permitird su anulacion. El mensaje de aviso sera similar a:

‘ -\?) La cita ne s puede anilar porque Gene Un parte de Incapacdad Temporal asocado. |

Aceptar |

- Anulacién desde Reprogramacion:

Al pulsar sobre ‘Anular’, si alguna cita esta asociada a alguna revision de IT, no se realizara la accién
de anular sobre ella y mostrara un icono asociado avisando de que la cita tiene partes asociados.

| rproqmara ™
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Si por el contrario, al paciente se le cita sin asociar la cita con el parte correspondiente, los controles
anteriores no aplicaran, y su comportamiento sera el mismo que cualquier otra cita.

Una cita asociada a un parte de baja o confirmacion de IT se podré reprogramar sélo con destino a la
misma fecha de la cita. Cuando una cita se haya asociado a un parte la aplicacion se comportara de la
siguiente forma:

Visor de consultas pendientes en SIA:

Si la cita sobre la que pulsamos ‘Reprogramar’ tuviera asociada una revision de IT, Unicamente
dejara reprogramarla al mismo dia de la fecha de la cita. Cuando se abra la pantalla de
reprogramacion, si se intentara reprogramar a un dia diferente del de la cita, se avisara de que existe
una revision de IT asociada a la cita y no permitira su reprogramacion.
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Reprogramar desde ventana Reprogramacion:

Si alguna de las citas seleccionadas tiene un parte IT asociado, deben ser reprogramadas para el
mismo dia de la fecha de la cita, en otro caso no se permitira reprogramarlas y mostrara un icono
asociado avisando de que la cita tiene partes asociados.
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Si por el contrario, al paciente se le cita sin que la cita esté asociada a un parte de incapacidad
temporal, los controles anteriores no aplicaran, y su comportamiento sera el mismo que cualquier otra
cita.

Anulacién de partes de baja o confirmacién:




Cuando se anule un parte de baja o confirmacion, se comprobara si tuviera asociado una cita a
futuro (pendiente), y en ese caso, se anularia automaticamente.

Si se anula un parte de baja o confirmacion, cuya fecha de siguiente revision (y correspondiente cita
asociada) ya ha pasado, la cita no se vera afectada, es decir, s6lo se anularan las pendientes.

Si se cumple que el parte a anular tiene una cita pendiente, se mostrara un mensaje en la ventana
para introducir el motivo de anulacion, con los datos de la cita que va a ser anulada:

. Anvlar Parte X

| [H ForMACION FORMACION, PACTENTE 5

7 BFD0004 V55 46104909642 /30
DAL DODOD00ST Tedfono: 962417236
Matio snulaciin: Error de datos
[
| Se¢ anulara también ks cita pendiente del 15/02/2016 a las 18:15h Aceplar Cancedar

Y se mostrara un apunte con la cita anulada en la consulta:

Informe de Consulta

Facka'Hors  237-Ene-2016 13159 Frofecons’ FORMACION FORMACION, Formacion
Moo e scoviced Primers Centre. HOSPITAL ARNAU DE VILANOVA,
Lewc / Situacicn facrurable Sevice CARDIOLOGLA

D CIES9 493.1 ASMA INTRINSECA

Py e e
¥ O BOONES

=i Cita anulada: MEDICINA FAMILIAR, 27 de Enero de 2016, IS:DQ‘I;?

f?arte de Confirmacién anulado por anulads prusba
i

@Parte de confirmacién nimero 1 por ASMA INTRINSECA.



Creacioén de partes de alta, confirmacion y cierres proceso de traslado:

Si el paciente acude antes de la fecha que se le dio como siguiente reconocimiento, o en otra
situacion que pueda darse en el que el sistema detecte que existe una cita pendiente asociada al
proceso de IT del paciente.....al crearle el parte de alta o el nuevo de confirmacion se le avisara que

existe dicha cita pendiente.

En estos casos, al abrir la pantalla se mostrara un mensaje para que el usuario decida si continua
con la creacién y acepta el parte, en cuyo caso se eliminaria esa cita, y en el segundo caso, tendria

gue cancelar la creacion del parte.

El mensaje de aviso en los partes sera similar a:
Cita pendiente

'?/ Existe una dita pendiente asodada a un parte anternor. Al aceptar o parte achual, se anulara dicha dia.
Sl

Renperde mazar al padente.
Aceptas
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E Parie dis confirmacidn por @ Contingencla comin, Accidente no laboral

[rtens el parserin

= i
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Y en el cierre del proceso por traslado, se avisara de la anulaciéon de la cita pendiente en la misma

ventana de introduccién de datos:

| Cerrar Proceso incapacidad temporal

BOTELLA ESTEVE, FERNANDO

BrFMMMIL

L 208208T1Y

A7 DL IaNT

Matiao cherre:
Fecha Clarme; 3

Obsarvacionas:

Se anulard también Is cita pendiente del 1570272016 & lag 18:15h

Anulacién de partes de alta o cierres de proceso de traslado:

En este caso se avisara al profesional para que vuelva a citar al paciente si el proceso sigue vigente
y la fecha de siguiente reconocimiento del Ultimo parte no anulado es futura. EI mensaje de aviso

sera similar a:

Cancelsr



AvViso x

1"_-.: Recuerde citar al paciente si el proceso sigue vigente
L

Acepiar

Cuando se emita, modifique, imprima o anule un parte de IT se guardara un registro de la accion realizada,
con los datos exactos para su posterior consulta o impresion. Se guardara, junto a los datos del parte, los
datos del profesional y fecha en la que realiza la modificacion o impresion.

Dicha copia sélo se realizara de los partes que puedan ser impresos, es decir, de los partes:
* Baja
 Baja+ Alta
»  Confirmacién
+ Alta

En el resto de casos, aperturas y cierres de proceso, no se realizara un registro de la accion realizada, ya
gue no generan una copia impresa.

Para la consulta de las diferentes acciones llevadas a cabo sobre un parte IT, se crea un acceso al histérico
de copias de un parte, para que los usuarios puedan consultarlas. Para acceder a las mismas se afiade una
nueva accion, en el menu de opciones de los partes de baja, alta y confirmacién que se muestra en la
seccion detalle de partes de un proceso IT, para dar acceso al historial de partes generados de un parte.

[§:|
&%  Anular

F® Modificar

s% Consultar

(&) Imprimir

Histarial

Se redistribuye el menu de opciones para separar las acciones en 3 bloques:
1. Edicién. Acciones para Anular o Modificar el parte creado
2. Consulta. Acciones de Consultar o Imprimir

3. Historial. Opcién Historial , so6lo disponible cuando se trate de un parte que tenga un historico
asociado.

Al pulsar sobre la opcion “Historial” de un parte se mostrara una ventana en la que se listaran las diferentes
modificaciones que haya sufrido el parte.



| Historial de partes
Parte de baja {14-Feb-2014)

Professcal

Sericio Fascha v hora oReva
FORMACION FORMACION, Formacion WEDCTHNA PAMILIAR | 7-Febr2084 0240126 Eredciin
1| PomAcIoN FORMACION, Formacon WEDICING FAMILIAR, 17-Feb-20i4 024302 Tnprirao
EORMACTON FORMACION, Formaoon WEDICINA FAMTLLAR 17-Feb-2004 160156 Modficaciin
1 ECAMACION FORMACION, Formadon MEDICING FAMTITAR 17-Feb-2004 160410 Impresa .
LENTRO 1 PRMAN MO TOCAR INSPECCION WEDICO INSPECTOR 19-Feb-2004 11:10:38 Rekrpaerso
[NSPECCION INSPECCICH, Responsable WEDICINA FAMILTAR 23Ma-2004 0902115 Arviscidn .

T T T T T e

La pantalla contendra la siguiente informacion:

» Cabecera:
o Tipo de parte (baja, confirmacion o alta)
o Numero de parte, si se trata de un parte de confirmacion
o Fecha del parte

* Detalle
o Profesional que genero la copia
0 Servicio del profesional
o Fechay hora en la que se generd la copia

0 Motivo por el que se realiz6 la copia. En este caso, los datos que se mostraran seran los
siguientes:

» Creacion
= I[mpreso
» Modificacion
= Reimpreso
* Anulacién

o Acciones habilitadas
= Consultar

El profesional podra Consultar el registro del Histérico que desee. En funcion del tipo de registro se mostrara
una informacion u otra:

#4 Consultar

» Abre la pantalla del parte si se trata de una accién de Creacién o Modificacion
e Muestra el parte impreso si se trata de una accion de Impreso o Reimpreso

» Las anulaciones no son consultables



Cuando se realice una acumulacion o desacumulacion de procesos IT desde fuera de un parte de baja o
apertura de proceso por traslado (desde Lista de actuaciones o Historial de procesos IT), no se modificaran
los partes que ya se hayan generado y guardado en el Historico.

Los nuevos partes que se generen o modifiquen tras la acumulacién o desacumulacion, si que tendran en
cuenta la acumulacion o desacumulacion que se haya llevado a cabo.

-_. Acurmodar
Mativg Alta
Mejoria -

Cuando un parte se haya modificado, desde la opcidon Modificar, se vera identificado en pantalla mediante
un asterisco al lado del tipo de parte, para que el profesional pueda acceder al Historial y ver las diferentes
modificaciones que se hayan realizado sobre el mismo. Se mostrara un tooltip al posicionar el cursor sobre
el tipo de parte, que indicara que se ha modificado.

Partes en el proceso seleccionade [ Comunes - Enfermedad comidn de 11-Mar-2016 )

Tipa de parte Orden Fecha Médico resp.
Baja i1-ar-2016 FORMACION , FORMACION
Confirmacon 1 17 4dar-20 16 FORMACTION , FORMACION

19-Mar-20 16 FORMACION , FORMACION

L)

Confiemagion

Confrmacidn(®) 3 Z1-Abr-2016 FORMACION , FORMACION
Confrmacion  |Modificada 23-Abr-2016 FORMACION , FORMACIGN
Alta 24-Abr-2016 CENTRO 1 PRMAN MO TOCAR INSPEC

Esta funcionalidad estara disponible so6lo para los partes que se creen con la nueva version, ya que
requiere del histérico de cambios para poder identificar aquellos partes que han sufrido una modificacion.

Los partes que ya se encuentren generados o modificados antes de incorporar la nueva funcionalidad
tendran el mismo comportamiento actual, y no dispondran de un acceso al histérico. La consulta e impresion
de los datos se realizara sobre la informacion existente y no sobre copias. Dichos partes tampoco
dispondrén del identificador que indica que el parte se ha modificado.

Una modificacion de dichos partes si generard un apunte en el historico, y como consecuencia del mismo se
habilitaran las acciones anteriores (identificacion de modificacion, acceso a Historial...)



Esta opcién permite gestionar notas en un proceso de baja y estara disponible para usuarios inspectores.

Desde la pantalla de gestién de Informes de I.T. realizados se permite la Gestién de Notas en el apartado de
‘Partes en el proceso seleccionado’.
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Desde las acciones de un proceso, el profesional dispone de la opcién Afadir nota, que permite afadir

notas a los procesos de baja. Al pulsar sobre ella, se muestra la siguiente pantalla, donde se gestiona los
consejos.

g Adiadir mota x|
|

Hota:

f] Gumedar || € Cancetar

P

Una vez insertada la nota se pulsa sobre la opcion ‘Guardar’, el sistema cierra la nota y vuelve a la pantalla
de actuaciones de incapacidad temporal donde se representara mediante el icono de un sobre la
asignacion de la nota a ese proceso de baja.
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Los campos que aparecen en la pantalla son los siguientes:

\_[imeen_.. 02-Mar ...

i texto ibre de fa nora de un proceso de 1T |
PTUTEST . U ay..  Sas rruTs o, ExXTR

13-Td-

- Fecha:

* Precargada con la fecha del sistema.

TOMIC...

137 9-0TRAS FORITNCROE

« No editable.

— Profesional:

» Precargado con el profesional de la sesion.

« No editable.

— Nota: Indica la informacién a contener la nota.

» Dato requerido.

Uyeb..
18-Mov...
1B-Maw .
06-Jul-.,

14-%d-

Desde las acciones de un proceso se dispone de las opciones:

Mejona e
Parte Baja Anulado. 2
Parte Bajs Anulado 5%
Alts IS o
Alta THSS i

— Moadificar nota: permite modificar notas introducidas a los procesos de baja.
— Eliminar nota : permite eliminar una nota de un proceso de baja.

Al pulsar sobre modificar nota:

=1 AT T
L) 7 Profasi.
id Profes,
L] Prafesi.
H ._'__F_ Comunes
£ ] :J__ Comines

s By Comunes

AT L
02-Mar._.,
a3-Mar...
OF-May ..
13-Jul-..,
14-Jud-.
14-Ag0..

B d TR PP R AR T AT R e

111-0TRAS DERMATOMIC. .
111-0OTRAS DERMATOMIC...
333.99-0TROS ENF. EXTR...
122.9-0TRAS EQUINOCOLC.
437.1-GRIPE COMN CTRAS ...
FE2.10-DESPLAZAMIENTO ..

61
426

31

W T
18-Mowv .
18Mov .
06-3ul-._.
15-2ul-...
13-Ago_.
17-Ag0...

Se muestra la pantalla con el detalle de la nota en modo edicion.

3 Modificar nota

Xy

Haokz: Lito Bore oo B nota de un proceso de IT

El profesional debe modificar el contenido de la nota y pulsar sobre la opcion ‘Guardar’ para que se registren
los cambios, y volver a la pantalla de actuaciones de incapacidad temporal o pulsar la opcién ‘Cancelar’

[P Susrdar || 3 Canceler

para cancelar la operacion.

Al pulsar sobre Eliminar nota:

—_ A
L) 7 Profasi.
i | Profesi

Lij Profest..
3 B comunes
It :J__ Comunes

el sistema solicita confirmacién de la accién de eliminacion.
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Me (3 Modificar nota
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| Eiminar nota ¥ i
|

P 4 dEstd seguro de quersr borrar el registro? ,
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En caso afirmativo se eliminara la nota asignada al proceso de baja, actualizandose la lista de procesos de
baja eliminandose el icono representativo en forma de sobre

Desde la lista de actuaciones, al seleccionar varios procesos (dos o0 méas) se habilita la acumulacion de
procesos.
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Los procesos a acumular no pueden :

— estar anulados.

- diferir en mas de 6 meses entre la fecha de alta del proceso mas antiguo seleccionado y la
fecha de baja del proceso més reciente.

estmrial Clneco: (907)  Astuscoones Isupeccide Comeults sctws

Actuaciones incapacidad temporal

& - Fechadyhae Dagrdiion Bua Lo Er Fncha At
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|
|

Comunes - Acodente nolabe... [03-1 | J ) Mo & Dueden acumubr procesos de dstnto too de contngenca | /]

L

Los procesos a acumular deben:

- ser del mismo tipo de contingencia (Comunes o Profesionales)
- tener la misma causa de baja (Enfermedad comun, Accidente no laboral, etc.)
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Se comprueba que los dias de baja han variado y que a la izquierda del proceso aparece el icono

correspondiente a la acumulacion. g
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Al seleccionar todos los procesos acumulados, se habilita el boton “Desacumular”
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Comprobamos que en la zona de procesos de baja de la pantalla tenemos el proceso de de IT con la duracion
original y que el icono de proceso acumulado situado a la izquierda de todos los procesos que estaban integrados,
desaparece:
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Se accede a la gestion de incapacidad permanente desde:

— Lista de actuaciones de IT del paciente

» Historia Clinica — Pestafia de Actuaciones Inspeccion
* Mend principal — Actuaciones de Inspeccion

— Lista de procesos IT del paciente

» Historia Clinica — Pestafia de Incapacidad Temporal
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La opcion que permite gestionar la incapacidad permanente, estd habilitada en el bloqgue dénde se
encuentra ubicado “Cerrar proceso”, cuando el profesional ademéas de tener permisos, accede en modo
edicion a la Historia Clinica de un paciente  que tiene un proceso de IT no anulado y no abierto.

Cuando se pulsa sobre la opcion de Gestion de la IP se muestra una ventana modal en la que se puede
gestionar la informacién del estado de la Incapacidad Permanente. Al acceder se pueden dar las siguientes

situaciones:

- No dispone de informacion registrada . Se pregunta sobre la IP. So6lo se habilita el boton
Aceptar para guardar la informacioén cuando se responde.

Incapackad permanente =

@ En el proceso de incapacidad Temporal seleccionado, e paciente
itene una Incapacidad Permanenta an trdmite o concedida?

Si i [+]

LA Eiar

— Dispone de informacion registrada . Se muestra la informacion registrada en modo edicion
para que se pueda modificar. Sé6lo se habilita el boton Aceptar para guardar la informacion
cuando se modifica la informacion original.

Incapacidad permanente XL

(@ En el proceso de Incapacdad Temporal selecoonado, el pacente
étiene una Incapacidad Permanente en trdmite o concedida?

@ 5f NHa
Tipo de mcapacdad Facha de efecto
Parcial . | 16/09/2015 3

Canteiar

El comportamiento de los campos es el siguiente:



- De forma obligatoria se requiere indicar si existe una IP en tramite o concedida
- Cuando se responda “Si” se solicita de forma obligatoria:

el Tipo de incapacidad

la Fecha de efecto del tipo de incapacidad seleccionado. La fecha de efecto se entiende
como:

fecha de inicio del expediente de IP en el caso de "En proceso”,

la fecha de alta o de concesion de la IP en el resto de casos.
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ﬂ En &l process de Incapacidad Temporal selacdionado, el pacienta
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Desestimacion

Cuando se registra informacion en la pantalla de Gestion de la Incapacidad Temporal y el profesional se
encuentra en edicion en la Historia Clinica de un paciente, se realizara el registro del correspondiente
apunte en la Consulta. Los posibles apuntes que se realizaran seran los siguientes:

@ Registrada Incapacidad Permanente : Paroal { Comunes - Enfermedad comin de 08-abr-2014 )

m Anulado registro de Incapacidad Permanente { Comunes - Enfermedad comdn de 04-Aga-2015)

La estructura del apunte es la siguiente:

Tipo de accién. Anulacion o registro (en negrita)
Tipo de incapacidad. Sdlo para registro de una IP
Contingencia del proceso de baja

Fecha de inicio del proceso de baja

Los apuntes tienen en cuenta las siguientes condiciones:

— En una misma consulta sélo se registra un apunte por proceso de baja.

— Sien un primer registro de IP se indica como respuesta “No” hay IP, no se registra apunte en la
consulta

Desde la Historia Clinica los se consulta la informacién de las gestiones de IP en las listas de procesos de
baja, disponibles desde:

— Actuaciones de Inspeccion
— Historial de procesos de Incapacidad Temporal

Los procesos de baja que no se encuentran anulados y tienen datos de IP registrados, se identifican dentro
de la lista con el icono @ en una columna antes del motivo del alta.



En los casos que el tipo de incapacidad seleccionada sea “Desestimacion” se muestra el icono &

Al posicionar el cursor sobre del icono se muestra en tooltip la informacién correspondiente al tipo de IT
asociada.
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1 Incapacidad permanente: Desestmacion [16-5ep-2015)
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I

Se crea el Informe de respuesta “Conformidad/Disconformidad con el alta emitida por el INSS” disponible
dentro de la lista de informes existentes en la lista de actuaciones de Inspeccion.
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Los datos de la inspeccion y del paciente se cargaran automaticamente y no se permitira su modificacion.
Al guardar el informe se verificara si todos los campos modificables y requeridos tienen valores:

- Fecha de entrada.

— Conformidad / Disconformidad.
- Motivo.

— Localidad.



- Fecha.

El informe tendra el siguiente formato:
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DATOS DEL FACULTATIVG B
Apeilido: y nombre : [."-"" Colegiaie
CENTRO 1 PPMAN MO TOCAR MEFECCION, INS 1 MANLIALES -

INSPECTOR MEDICO SERVICIOS SANITAREOR
SECCION INSPECCION DEPARTAMENTO

Doomiciile:

5 AVDA SAHTIAGO BERNABEY [URE. PUERTO VARADERD) SN 5,VALENCLA VALENCUA VALENCIA 441t
Localidad Provireia Taiifors: Fex:
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Con fecha 510215 ha temde entreds on fa Inspeccidn de Servicies Sanatamioy la
disconforsnidad con of alta spitds por el NS, mras of spstamisnts del plaza srisimede 12
mests de duracion de Incapacidad Temporal, formalada pos
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7 SIP: eoagnz WSS ssnmieimae: NI oemonnT
Profesion No Ao Fecha baja IT: aamannes
Contmgencia; Enfamadad somin
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E} Estar dr acuerdo con la decinidn e la Entided Geston

[ Xo estar de scwerdo con la decasicn de la Entidad Gestora, por lo que propons la
recomsideracion de la mencronsds decinén basindoss en lis sipaenies razones.

En ViLAMARYANT 3 05M0/2015

EL/LA MEDICO/A IMSPECTOR/A
Fio o5 1 MANUALES CENTRO £ PRMAN NG TOCAR
BEPECCION

Se podra modificar desde la lista de actuaciones:
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Se podra consultar desde la lista de informes:
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DATOS DEL FACULTATIVO /

Apeilidos ¥ nombre N Colegrade
CENTRG | PRMAN B0 TOCAR IRSPECCION, INS 1 MANLIALES
INSPECTOR MEDICO SERVICIOS SANITARIOS

E SECCION INSPECION DEPARTAMENTO
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B Daniicilfa:
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En la aplrcacion de lo dispraesto en la ley 4072007, de 4 de deciembre, de necdidas en matena de
Segumvdad Socal. por b qise s madafica la redacerin del articulo 1281 del Texto Befundsdo de
s bev de b Segumidad Social, ks imspeccicn de Servscion Sanimanos manifiess: L:‘

| 1

F 1. - 1

Se crea el Informe de respuesta “Conformidad/Disconformidad con el alta emitida por el INSS” disponible
dentro de la lista de informes existentes en la lista de actuaciones de Inspeccion.
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El informe tendra el siguiente formato:
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Al guardar el informe se verificara si todos los campos modificables y requeridos tienen valores:

— Nombre o razén social de la empresa
- Puesto de trabajo

— Cadigo del diagnoéstico

— Descripcion del diagnostico

— Contingencia de la incapacidad

- Localidad

- Fechade lafirma

Se puede modificar desde la lista de actuaciones:
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Se puede consultar desde la lista de informes:
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Se crea el Informe de “Propuesta Clinico Laboral” disponible dentro de la lista de informes existentes en la
lista de actuaciones de Inspeccion.
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El informe tendra el siguiente formato:
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Se podra Modificar/Duplicar desde la lista de actuaciones:
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En la lista de informes se podran ver los informes generados con la fecha y usuario que cre6 cada uno de
ellos.

Cada informe tendrd una rueda de opciones que podra disponer de las siguientes acciones

— Ver. Opcion para acceder a la consulta del informe. Siempre habilitada.

- Modificar . Opcion para modificar el informe generado.

— Duplicar . Opcién para generar un nuevo informe duplicando la informacion del seleccionado.
Habilitada cuando el profesional dispone de permiso sobre la funcionalidad.



Las opciones Nuevo, Modificar y Duplicar so6lo estaran habilitadas cuando el usuario se encuentre
editando la Historia Clinica.
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En la cabecera de la seccion detalle se dispondra de un botén “Nuevo informe ” para generar un nuevo
informe. Si el paciente no tiene un proceso IT abierto se mostrara un aviso al pulsar sobre la opcion y el
usuario no podra acceder a la generacién del nuevo informe.

1) Elproceso de baja al qus se asodiard el informe debe estar ablerto
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Se puede acceder al informe Maternidad desde la lista de informes de la Historia Clinica, cuando el paciente
sea de sexo femenino.
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= Datos subjetivos

d'_f] Informes

13.4.1. Histérico de informes Maternidad

En el Histérico de los informes generados se pueden ver los informes generados con la fecha y el usuario
gue los generd. Las opciones disponibles son las siguientes:

- Nuevo informe . Opcién general que permite generar un nuevo informe. Opcion disponible en
la rueda de opciones, si el profesional tiene permisos de consulta y edicién y se encuentra
editando la Historia Clinica de un paciente.

-  Ver / Imprimir . Opciébn que permite consultar e imprimir un informe generado. Opcién
disponible en la rueda de opciones, si el profesional tiene permisos de consulta y edicion y se
encuentra editando la Historia Clinica de un paciente.

— Modificar . Opcién disponible en la rueda de opciones durante el dia de creacion, si el
profesional que modifica coincide con el que lo cred, tiene permisos de consulta y edicion y se
encuentra editando la Historia Clinica de un paciente.



Maternidad

{3 Nueve Informe
Fecdha Usiiarin
01-10-2015 13:45 FORMACION FORMACION, FORMACION T&

i Ver

& Modificar

13.4.2. Editar informe Maternidad
La edicion de los informes Maternidad se realiza desde la siguiente pantalla de recogida de datos:

| informe de maternidad x|
Datos del paciente
8900064 PACI MANUALES 64 TEST MANUAL NO TOCAR ACTIVD 46{776009734 123455780 31

VALENCIA VALENCIA VALENCIA [ |1ntodus:

Datos del informe

L] & Firmar e Emprimir Cancalar

Al pulsar Nuevo informe / Modificar se cargara la pantalla con un formulario que contendra la siguiente
informacion:

— Datos del paciente

» SIP: Se carga con el dato de SIP del paciente y no es modificable
 Nombre y apellidos. Se carga con el nombre y apellidos del paciente y no es modificable
* NAF: Se carga con el numero de afiliacién del paciente y es modificable.
* Permite una extension de 15 caracteres.

* No se controla el valor introducido

» DNI: Se carga con el DNI del paciente y es modificable.

* Permite una extensién de 10 caracteres.

* No se controla el valor introducido

» Edad. Se carga con la edad del paciente y es modificable.

» Dato obligatorio.

* Permite introducir valores numéricos positivos de hasta 3 cifras.



» Elvalor se corresponde con edad en afios.

* Domicilio. Se carga con el domicilio del paciente y es modificable.

» Dato obligatorio.

* Permite una extension de 100 caracteres.

* No se controla el valor introducido

* Provincia. Se carga con la provincia del paciente y es modificable.

» Dato no obligatorio.

» Las provincias solo se pueden seleccionar del combo de valores.

*  Municipio. Se carga con el municipio del paciente y es modificable.

» Dato obligatorio.

» El municipio se puede seleccionar del combo de valores o introducir manualmente.
* Los valores manuales no se controlaran.

* Se permite una longitud de 50 caracteres.

» Cadigo postal. Se carga con el codigo postal del paciente y es modificable.
. No obligatorio.

»  Permite introducir valores numéricos positivos entre 5y 6 cifras.

» Los ceros a la izquierda se tendran en cuenta a la hora de la evaluacién.

— Datos del informe

* Nombre de la empresa. En blanco en nuevos informes.

» Dato obligatorio.

» Campo de texto libre con una longitud de 50 caracteres

* Fecha probable de parto. En blanco en nuevos informes.

* Fecha en formato dd/mm/yyyy.

* Obligatoria al menos una de las dos fechas de este apartado
» Fecha de parto. En blanco en nuevos informes.

* Fecha en formato dd/mm/yyyy.

* Obligatoria al menos una de las dos fechas de este apartado
» Fallecimiento del hijo después de 180 dias de gestacion. En blanco en nuevos informes.
* No obligatorio.

» Por defecto desmarcado.

» Observaciones. En blanco en los nuevos informes.

* No obligatorio.

» Texto libre con una longitud maxima de 1024 caracteres.

— Botones

 Firmar e Imprimir . Boton que al pulsarlo valida que los campos obligatorios estén
informados antes de realizar la firma de los datos del informe, y realiza la firma, guarda la
informacion y visualiza/imprime el documento si la validacién es correcta.

* Cancelar. Cierra la ventana y no realiza ninguna accion.

Se marcaran en rojo los campos obligatorios que no se han cumplimentado tras una validacion del informe,
para que sea facil identificar que campos faltan.

13.4.3. Apunte en la consulta

Cuando se Firma e Imprime un informe de Maternidad se genera un apunte en la consulta, en el apartado
Observaciones, con la siguiente informacion:

et ada firrme de Maberridad o 0 1/ 10,2015

El apunte es el mismo tanto en la generacién como en la modificacion del informe.

13.4.4. Imprimir los informes
Al pulsar sobre la opcion Firmar e Imprimir  se lanza a imprimir el informe PDF generado.

En el pie de péagina se refleja la fecha de creacion y, si se hubiera modificado, la fecha de la ultima
modificacion



Geneade of D5 may/ 2015 & fas 141825
mocificade of I5ImmrTAIF o b 143004

Se generan dos copias impresas con el mismo contenido:
— Ejemplar para el TRABAJADOR
— Ejemplar para la EMPRESA

Cuando se accede a través de la opcién Ver / Imprimir de un informe generado, se muestra en pantalla una
ventana con el PDF y el usuario puede imprimirlo desde las opciones del menu contextual del visor.
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A continuacién se muestra el contenido del informe:
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Se puede con una Propuesta de Alta Médica desde:

Respuesta a propuesta de alta
Valorar respuesta a propuesta de alta

Historia Clinica — Pestafia Actuaciones de inspeccién — Proceso abierto - Informes
Generar propuesta de alta
L]



[~

Documentos adjuntos

Generar propuesta de alta

L+

Respuesta a propuesta de alta

LS

Valorar respuesta a propuesta de alta

&

Gl

Cerrar proceso

- Historia Clinica — Pestafia Actuaciones de inspeccion —Desplegable — Informes — Propuesta de

alta médica
e« Consultar
Modificar

— Historia Clinica — Pestafa Incapacidad temporal — Proceso abierto:
»  Generar propuesta de alta
* Respuesta a propuesta de alta
» Valorar respuesta a propuesta de alta
— Historia Clinica — mena acciones — Informes // Historia Clinica — ayudador Observaciones —
Informes — Propuesta de alta médica
*  Nuevo informe
« Ver
*  Modificar
* Respuesta a propuesta de alta
» Valorar respuesta a propuesta de alta

gy Nuevo informe

.t}‘

(i

Ver
#  Modificar
# FRespuesta a propuesta de alta

Valorar respuesta a propuesta de alta
F P P

- Menu principal - Actuaciones de inspeccion // Historia Clinica — Pestafia Actuaciones de
inspeccion
* Consulta informe
»  Buzon de notificaciones:
*  Buzon de notificaciones del profesional

Los dias habilitados para la respuesta del médico y la valoracion final por parte del servicio de inspeccion se
gestionan por configuracion des sistema. Inicialmente son 5 dias. Segun esta configuracion inicial, el

profesional con permisos:

- Ve y puede emitir una la respuesta en los siguientes 3 dias.
- Se permite la valoracion en los siguientes 15 dias a los de la creacion.

Las fases que contemplara el documento del informe son:

- Fase 1. Datos de la propuesta + Identificacion de la propuesta
- Fase 2. Datos del pronunciamiento del médico
— Fase 3. Datos de pronunciamiento de la inspeccion (valoracién final)

El disefio del nuevo informe sera el siguiente:
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INCAPACIDAD TEMPORAL

PROPUESTA DE ALTA MEDICA
IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA: 1231 ,PA 32132132.132

DATOS DEL TRABAJADOR
aApelldos y Nombra: TEST MANUAL 3 1

51F: &000021 NAF: 46/010319445/62 DI
DATOS DE LA PRESTACTON

Fecha de |a baja: 14/07/2015

Qeupacien: NO APLICA

Diagndsticn: 487, 1-GRIPE CON OTRAS MANIFESTACIONES RESPIRATORIAS

Facultativa: MEDICO INSPECCION, USUARIO 13
Centro de salud: CENTRO DE SALUD DE VILAMARXANT

Mitue:  Mutuad del pacients w

Adjunto s remite s propuests de alta médica sfectuada por l facultative de la Mutua, de
acuerco con lo dispuests en la normativa vigente, pasa que informe a esta Inspeccidn en el plazo
Improrrogable de 3 diss
El Médico / Enfermero Inspector
Sello y Mirma! USUARIO 13 MEDICO INSPECCION
P PAIOAL R Gur WA e SRR Y
e b e LM DAL T
PR wgln G s g
TR FpERGIG o TER KDLy NG AT
Fecha 14/07/2015

Mo estoy de acuerda con la propuests deé alta médica poar fas siguientes razones:
Priaba

El facultative
Sallo y firma: USUARIC 13 MEDICO INSPECCION
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Por este motive, esta Inspeccidn de Serviclos Sanitarios informa lo skgulente:
Frucha valoracion

El Médico / Enfermara Inspector
Sello y firma: USUARLID 13 MEDICO INSPECCION
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13.5.1. Emitir una propuesta de alta médica (Fase 1)

La opcién para la generacion de la propuesta de alta médica se encuentra disponible en las siguientes

ubicaciones:

- En lalista de opciones de un proceso de baja, de la pestafia de Actuaciones de inspeccion, en

el apartado de informes, Generar propuesta de alta

- En lalista de opciones de un proceso de baja, de la pestafia de Incapacidad temporal, Generar

propuesta de alta

- En la pantalla de informes, seleccionado Informe de propuesta de alta, opcién Nuevo informe

La creacién de una nueva propuesta se puede realizar mientras:

- el paciente tiene un proceso IT abierto. (En caso contrario no dispondra de ninguna opcion para

generar o modificar una propuesta de alta médica.)




- el profesional disponga del permiso y se encuentra editando una Historia Clinica.

La modificacion de una propuesta emitida se puede realizar por el mismo profesional que la genero, durante
el dia de generacion y mientras:

- El proceso IT esté abierto
— No se haya contestado o valorado la propuesta
— No se haya emitido una nueva propuesta

Cada propuesta queda bloqueada cuando se genera una posterior.

Cuando el profesional pulsa sobre alguna de las opciones de creacién de una
propuesta se abrira la siguiente pantalla en la que debe registrar de forma obligatoria el identificador de la
propuesta de alta proporcionada por la mutua y el nombre de la mutua que propone el alta:

Emitir propuesta de alta médica #

Adjunto e rermite & propuesta de akta médica efectuada por al facukativo de & Mutua, de
acuardo con i dspuesto en b nommatha wigente, par gue miorme 3 esta Inspeccidn an el
plazo improragabls de 3 dias

Identificacidn de B propuesta: | A |
LRSS SRR s ks S o S ERREREEEIAE EREEY)

Hombre da b Mutua:

Las condiciones para la cumplimentacion de los datos son las siguientes:

— ldentificador de la propuesta . Mascara de datos 0000.PA.YYYYMMDD.000, en la que se
debe completar:
» con valores numéricos los 0 de la mascara
» ycon un valor fecha el identificador de la mascara YYYYMMDD.
* No se permite repetir un identificador, en este caso, se avisa al usuario mediante el
siguiente mensaje:
Q El identficador de & propuesta va ha sido utiizado en otrs

propuasta. Por favor, varfique gue ef cddigo ntroducdo
&% vikda

Hrsetas

— Nombre de la mutua. Minimo 3 caracteres y maximo 70 caracteres

Emitir propueata de alta mddia ¥

¢ & propuesta de aka midica efectuada por e faculativo de @ Mutua, de
2 EpuEsto an B nomrativa vigente, pam gue nfome a &5t Inspecodn en &
gable e 3 dis

Identficacidn de b propuesta: | 1313.PA.20151006.123

Hombre de @ Hutua: Mytua del trabaiader

Al aceptar y firmar se realizan las siguientes acciones:

Se firma el contenido
— Se almacena la propuesta
— Se genera un apunte en la consulta en el apartado Observaciones con el siguiente formato:

.m Emitida propuesta de alta médica

m HModificada propuesta de alta médica

Cuando se genera una nueva propuesta, se envia un aviso al buzén del médico asignado al
paciente, indicando que tiene una propuesta generada (las modificaciones no generaran envio
de notificacion).

El profesional no vera la accion de envio en el momento de la generacion de la propuesta.



- Eltexto que se mostrara en la alerta tendra el formato:

Propuesta de alta médica [TIPOCONTINGENCIA — FECHAPROCESOBAJA — CODIGO+DESCRIPCION
DX ACTUAL DE LA BAJA]

Donde:

 TIPOCONTINGENCIA: Causa de la baja seleccionada al iniciar el proceso

» FECHAPROCESOBAJA: Fecha de la baja

« CODIGO+DESCRIPCION DX ACTUAL DE LA BAJA: Cddigo CIE-9 y descripcion del
diagnostico actual de la baja, el correspondiente al parte de baja si no hay partes de
confirmacién o al dltimo parte de confirmacion
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- Si se produce un error en el envio del aviso al buzén del profesional se mostrara un aviso al
usuario:

i
- @ Se produjo un ermar 3l ntentar crear el aviso en el buzdn
del profesional

Acephar

- Se solicita al profesional si desea imprimir la propuesta. Si se acepta se abrird el PDF con el
texto de la propuesta y se muestra el dialogo de impresion.



50 GENERALITAT VALENCIANA ERCAPNCIDAR TRMPORAL
A PROPUESTA DE ALTA MEDICA

IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA: 1313 PA.Z0151006,123

DATOS DEL TRABAJADOR
Apellidos ¥ Nombre: PAC_MANUAL ATUDA APELLIDOL APELLIDDZ2
SIP: 6000021 MAF: A6 e DMI:
DATOS DE LA PRESTACION
Fecha de |a baja: 0671072015
Ocupacién: 3715 - Animadares comunitarios.

Diagnistico:  616.0 - CERVICITIS ¥ ENDOCERNVICITIS

Facultative: FORMACION FORMACION, FORMACION
Conbrg-de calud: CENTRD DE SALUD DE VILAMARXANT
Mutua: Mutua del trabajador

Adfmta 28 samite |3 propussta de alth médics efectunda por o] fscultative de 1a Mutus, &
acuerda con o dispuesio on fa pormativa vigente, pasa que inferme a esta Inspeccidn en el plaze
improrrogable de 3 dias
El Misdice [ Enfermers Inspector
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El informe quedard almacenado en estado “Emitida” y al consultar el informe de la propuesta de alta se
podré ver un informe con la siguiente estructura

13.5.2. Respuesta a una propuesta de alta (Fase 2)

La opcion para la contestacion estd accesible para los usuarios con permisos desde las siguientes
ubicaciones:

- En lalista de opciones de un proceso de baja, de la pestafia de Actuaciones de inspeccion, en
el apartado de informes, Respuesta a propuesta de alta

- En la lista de opciones de un proceso de baja, de la pestafia de Incapacidad
temporal, Respuesta a propuesta de alta

- En la pantalla de informes, seleccionado Informe de propuesta de alta, opcion Respuesta a
propuesta de alta

Para poder disponer de la opcidén de responder a una propuesta de alta:
— El paciente debe tener un proceso IT abierto
- El profesional debe tener permisos y encontrarse editando una Historia Clinica.
— Lapropuesta debe ser la Ultima generada y estar en estado “Emitido”.



Al acceder

a responder una propuesta de alta, se verifica que el usuario se encuentra dentro del plazo

habilitado para ello. En caso contrario al pulsar sobre la opcion se le indica que ha trascurrido el plazo de X
dias habilitados para contestar la propuesta.

‘-:!'1-“' M rascunsicio o teempe soviener e 3 ciles hahilitade pars conbestar Ly propuesits

Por ejemplo, con la configuracion inicial, una propuesta generada el dia 10/05/2015 podré ser contestada
hasta el dia 14/05/2015, ambos incluidos

Una respuesta de alta se puede modificar desde la pantalla de informes, seleccionado Informe de propuesta
de alta, opcién Modificar de la rueda de opciones de un informe. Para poder modificarla, se debe cumplir
las siguientes condiciones:

Cuando el

El usuario que intenta modificar es el mismo profesional que la generé
Durante el dia de generacion

El proceso IT esté abierto

No se ha valorado la propuesta. Se encuentre en estado “Contestado”
No se ha emitido una nueva propuesta

profesional pulsa sobre alguna de las opciones de respuesta o modificacion de una respuesta se

abrird la siguiente pantalla:

A

Respussta a propuesta de alta

Respussta a propeests de alta x

A

djunto e rermite & propuesta de alte médica efectuada por el facukativo de b Mutua, de acuardo

con b dspuesto en b normativa vigente, para aue informe 3 esta Inspeccion en el plazo

-

mororrogabie de 3 diss

Identifcacdn de b propuesta:  1313.PA20151006.123

i

M

S

prmbre de b Mutua: Mutua del trabajador lesionado

égico/Enfarmerns Inspecton  INS 1 MANUALES CENTRO 1 PFMAN HO Fecha: 06/10/2015
TOCAR INSPECCION

@503 gde acuerdo con b propuesta de alta de & Mutua Cobbomdem con b Segundad Soca’ por

fawor pulse Emitr parte de aka, en caso contrano rebene s ratones de desestmnadion y puke Aceptar

¥

propuests de ak

=}

firnngs

oestoy de acuerdo con B texto Ebrel
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En la pantalla el profesional puede:

No estar de acuerdo con la propuesta. En este caso debe indicar las razones por las que no
da el alta introduciendo un minimo de 10 caracteres y un maximo de 512 caracteres. Al pulsar
sobre la opcidn Aceptar y firmar se realizan las siguientes acciones:

* Se modifica el estado de la propuesta a “Contestada ”

 Se guarda

e como respuesta, que el profesional no esta de acuerdo

* las observaciones indicadas en pantalla

» lafirma del profesional a los datos indicados

* Secierra la pantalla y se solicita al usuario si desea imprimir el informe. Si se acepta se

abre el PDF con el texto de la propuesta y se muestra el dialogo de impresion.

Emitir parte de alta . Se realizan las siguientes operaciones:

» Eltexto introducido en pantalla no se tiene en cuenta

* Se modifica el estado de la propuesta a “Contestada”

* Seguarda:

* como respuesta, que el profesional esta de acuerdo

* que emite el alta con la fecha del dia



* lafirma del profesional a los datos indicados
» Cierrala ventanay abre la de cumplimentacion del parte de alta
— Cancelar. Se cancelan los cambios realizados y cierra la pantalla de la respuesta a la
propuesta de alta.

En las modificaciones se pueden dar las siguientes circunstancias, en funcién de la respuesta dada

anteriormente:
— Sedio el alta . No se puede acceder a la modificacién por no encontrarse abierto el proceso IT.

— Se indicé que se daba el alta y no se realizd de alta del proceso. Se accede a la pantalla sin
datos registrados en el apartado de las razones por las que no esté de acuerdo.

- Indicé que no estaba de acuerdo . Se accede a la pantalla con los datos registrados en el
apartado de las razones por las que no esta de acuerdo.

Los cambios que se efectien en un modificacion se registran tal y como se indicé anteriormente en el
registro de una respuesta.

En la Consulta se registraran los siguientes apuntes en el apartado Observaciones en funcién de la accién
gue se haya realizado:

mca-nbestaﬁa propuesta de alta médica

mldndixadn propuesta de alta médica

Si ha contestado “No esta de acuerdo” se realiza el siguiente apunte
Al contestar una propuesta
Al modificar una respuesta

Si ha contestado que emite el alta. No se registra apunte en la Consulta, ya que en este caso el
alta ya generara su correspondiente apunte

Cuando se ha emitido el alta y se accede a la consulta del informe, no se ven datos en la fase 2 del mismo.
Solo se ven los datos de la propuesta realizada y el informe tiene fecha de modificacion.

Ejemplo de informe en estado “Contestado ™
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IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA: 1313,P4, 20151006123

DATOS DEL TRABAJADOR
Apellides ¥ Mombre:  PAC MANUAL AYUDA APELLIDOL APELLIDDZ
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DATOS DE LA PRESTACION
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13.5.3. Valorar respuesta a propuesta de alta (Fase 3)
La opcion para la valoracion final esta disponible desde las siguientes ubicaciones:

- La lista de opciones de un proceso de baja, de la pestafia de Actuaciones de inspeccion, en el
apartado de informes, Valorar respuesta a propuesta de alta

— La lista de opciones de un proceso de baja, de la pestafia de Incapacidad temporal, Valorar
respuesta a propuesta de alta

- La pantalla de informes, seleccionado Informe de propuesta de alta, opcion Valorar respuesta
a propuesta de alta

Para poder valorar una propuesta de alta:
— El paciente ha de tener un proceso IT abierto
- El profesional ha de disponer del permisos y encontrarse editando una Historia Clinica
— Lapropuesta ha de ser la ultima generada y estar en estado “Contestado” o “Emitido”

Al acceder a valorar una propuesta de alta, se verifica que el usuario se encuentra dentro del plazo
habilitado para ello. En caso contrario al pulsar sobre la opcion se le indica que ha trascurrido el plazo de X
dias habilitados para valorar la propuesta.



‘ﬁ!l‘) Ha brasourrico e Bempo mécdmo de 15 dias habitado para valorar la propuesta

Hceptar

Por ejemplo, con la configuracion inicial, una propuesta generada el dia 10/05/2015 podra ser valorada
finalmente hasta el dia 25/05/2015, ambos incluidos

La opcion para la modificacion de una valoracion de una respuesta a una propuesta de alta la tendran en la
pantalla de informes, seleccionado Informe de propuesta de alta, opcionModificar de la rueda de opciones
de un informe. Se puede realizar cuando:

El profesional que va a realizar la modificacion es el mismo profesional que generd la
valoracién de la respuesta

Durante el dia de generacion

El proceso IT esta abierto

— No se ha emitido una nueva propuesta

Cuando el profesional pulsa sobre alguna de las opciones de valoracién o modificacién de una valoracion se
abre la siguiente pantalla:

3% Valorar respuesta a propuesta de alta

| Valorar respuesta a propuests de alta *

Aduento se remite b propuesta de aka médica efactuada por el facukativo de b Mutua, de acuerdo
con ko dispyeste en b normatea vigente, pae que nforme a esta Inspeccidn en & phzo
mprarcogable da 3 digs

|| Identficaciin de B propuesta: 1313.PA20151006.123
Maribre de la Mutua: Mutua del trabajador lesionada

Médicg/Enfermerp Inspacton:  INS 1 MANUALES CENTRO 1 PFMAM MO Fecha: 06/10/2015
TOCAR ITNSPECCION

Mo estoy de aqrerde con b texto libre ntroducido por el profesional
propuesta de altca médica por
|| a5 sgukntes Rzenes:

El faculkatme: FORMACION FORMACION FORMACION Facha 06/10/2015

Siestd de aquerdo con &l faculatvo y no procede gl alta por favor relene b valgracdn v puka
Aceptar v frmar, &n Cas0 CORLTANG, pulse Emte parte de ala

| Por este matvo, 8sta texto kbre de b valorackdn
Inspeccidn de Senvicios
Sankanos nforma kb spuente:

i

F hceptae y firmar | | Emite pacts de alta Cancalar

Si el médico no ha generado una valoracion a la propuesta, se muestra la misma pantalla anterior pero
indicando que no hay respuesta a la propuesta

| Makorar respoesta a propoeests de alta >

Adjunto se rernie b propuesta de ata medica efectuada por e faculkativo de ' Mutua, de acuerdo
con i dspuesto en @ nomativa vigente, para que riforme # esta Inspecodn en ef plhzo
moromogabie de 2 das

Identficacidn de B propuesta: 1313.PA.Z0151006.123
Mormbre de B Mutua: Mutua del trabajador lesionado

MédicodEnferrmesn Inspecton INS 1 MANUDALES CENTRO 1 PFMAN MO Fecha: 067102015
TOCAR TNSPECCION

Ho estoy de acuerdo con B
progaussts de alka meddica por
s sguientes razones:

El facukativo: Facha:

Siesta de acverdo con kb propuesta de akta pubka Emitir parhe de afa, en Caso contranio, ndigue el
motha y pulse Aceptar y frmar

Paor este motivo, €5t Eextd Shra
Inspeccidn de Servicios
Sankanos nforrme o sgusente:

& Aceptar v firmar | i) ge Emetie parte de alta Cancelar



En la pantalla el profesional podré:

— No estar de acuerdo con la propuesta, indica las razones por las que no da el alta
introduciendo un minimo de 10 caracteres y un maximo de 512 caracteres y pulsa sobre la
opcion Aceptar y firmar
Se realizarén las siguientes acciones:

* Se modifica el estado de la propuesta a “Valorada ”

 Se guarda:
= como respuesta que el profesional indicado no esta de acuerdo

» |las observaciones indicadas en pantalla
= |a firma del profesional a los datos indicados

» Secierra la pantalla
* Se solicita al usuario si desea imprimir el informe. Si se acepta se abre el PDF con el

texto de la propuesta y se muestra el dialogo de impresion.

- Emitir parte de alta . Al pulsar sobre la opcion Emitir parte de alta, se realizan las siguientes

operaciones:
* Se modifica el estado de la propuesta a “Valorada ”

* Seguarda:
= como respuesta que el profesional indicado esta de acuerdo

» que se emite el alta con la fecha del dia
= la firma del profesional a los datos indicados
» Esta accion cierra la ventana y abre la ventana de cumplimentacion del parte de alta

— Cancelar. Se cancelan los cambios realizados y se cierra la pantalla de la valoracion de la
propuesta de alta.

En las modificaciones se pueden dar las siguientes circunstancias, en funcion de la respuesta dada
anteriormente:

- Sedio el alta . No se puede acceder a la modificacién por no encontrarse abierto el proceso IT

— Seindicé que se daba el alta y no se realizd de alta del proceso. Se accede a la pantalla sin
datos registrados en el apartado de las razones por las que no esté de acuerdo.

- Indicé que no estaba de acuerdo . Se accede a la pantalla con los datos registrados en el
apartado de las razones por las que no esta de acuerdo.

Los cambios que se efectian en un modificacion se registraran tal y como se indicé anteriormente en el
registro de una valoracion.

En la Consulta se registran los siguientes apuntes en el apartado Observaciones en funcién de la accion
gue se haya realizado:

m'ﬂ lorada propuesta de alta médica

ml-Todm-ﬁu propuesta de alta médica

— Si ha contestado “No esta de acuerdo” se realiza el siguiente apunte
e Al valorar una propuesta
» Al modificar una valoracién

— Si ha contestado que emite el alta. No se registra apunte en la Consulta, ya que en este caso el
alta ya generara su correspondiente apunte

Al tratarse de una valoracion condicionada por la respuesta dada a la propuesta inicial, en el guardado de
la informacion de la valoracién final se procede de la siguiente forma:
— Si se ha contestado a la propuesta (Fase 2 respondida)
* Sise emite el alta.

= Fecha de la respuesta
= Indicador de que se emite el alta. No acuerdo con la respuesta del facultativo

= Fecha del dia como fecha del alta
e Sise indica que no procede el alta
= Fecha de la respuesta



= Indicador de que no procede el alta. Acuerdo con la respuesta del facultativo
= Observaciones realizadas

— Sino se ha contestado a la propuesta (No se respondio la Fase 2)
* Sise emite el alta.
= Fecha de la respuesta
= Indicador de que se emite el alta. No hay respuesta e inspeccién esta de acuerdo
con la propuesta de la mutua
= Fecha del dia como fecha del alta
e Siseindica que no procede el alta
= Fecha de la respuesta
= Indicador de que no procede el alta. No hay respuesta e inspeccion no esta de
acuerdo con la propuesta de la mutua
= Observaciones realizadas

13.5.3.1. Comportamiento especial: FASE 2 contestada con Alta no emitida

Cuando en la Fase 3, se da que la respuesta a la fase 2 ha sido un alta pero el usuario no ha dado el alta
realmente, el comportamiento es el mismo que si no se hubiese a la propuesta, quedando registrado, en
este caso, que el profesional médico respondié dando el alta y la inspeccién registra que no tiene una
respuesta por parte del médico y emite su valoracion final.

En estas situaciones, al acceder a la consulta del informe, no se ven datos en la fase 3 del mismo. Soélo se
ven los datos de la propuesta realizada y de la fase 2 del informe.

Informes de propuestas en estado “Valorado ” en las que no se haya emitido el alta.

— Propuesta valorada con las 3 fases rellenadas
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Propuesta valorada sin la respuesta del facultativo
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IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA: 1734, PA. 20151006123

DATOS DEL TRABAJADOR
Apeliidos y Nombre:  PAC_MANUAL_AYUDA APELLIDOY APELLIDOZ
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DATOS DE LA PRESTACION
Fecha de la baja: 06/10/2015
Oecupacidn: 3715 - Ansmadoras comunitanios

Diagnésticn:  616,0 - CERVICITES Y ENDOCERVICITIS
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Centrg de sajud: CENTRO DE SALUD DE VILAMARMNANT
Mutua:  nombre de la mutua
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13.5.4. Historial de Informes PALM
El historial estara disponible para aquellos profesionales que dispongan de permisos.

En la lista se muestran todas las propuestas de alta médica que se le han generado al paciente ordenadas
de més reciente a mas antiguas. Para cada una de ellas se muestra:

- Fecha de la propuesta

- Estado de la propuesta, que podra contener los siguientes valores:

- Emitido

- Contestado

- Valorado

- Usuario que modificé la propuesta por ultima vez
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Cada propuesta tiene un desplegable en el que se puede consultar la siguiente informacion:
- Fecha de generacion y usuario que genera la propuesta. Siempre disponible.
- Fecha de respuesta y usuario que respondio. Si el informe ha llegado a fase 2 y el profesional
del servicio de inspeccion o el médico han respondido la propuesta.
- Fecha de valoracién y usuario que realizo la valoracion. Si el informe ha llegado a fase 3y el
profesional del servicio de inspeccion ha emitido una valoracion de la respuesta

Fropuesta de Alta Médica
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Las opciones disponibles seran las siguientes para cada informe de la lista son:
- Enla cabecera

o afwmenhes Nyevo informe . Disponible cuando:
= el paciente tiene un proceso de baja abierto
» |a Historia Clinica esta en modo edicién
= el profesional tiene permiso para crear informes de este tipo
— Enlarueda de opciones del informe
* Ver. Siempre disponible

* Modificar. Disponible cuando:
@ Ver
|\ Modficar
# Respussta & propuesta de aits

I# Valorar respussta a propussta de afta



» La propuesta es la ultima generada

= El proceso de baja sigue abierto

= Se accede desde una Consulta editada

= El profesional que realiz6 el Ultimo cambio es el mismo que esta accediendo y el
acceso esta dentro del mismo dia de la creacion

* Respuesta a propuesta de alta. Disponible cuando:
= La propuesta se encuentra en estado “Emitida”
= El profesional tiene permisos
» El proceso de baja esta abierto
» La propuesta es la tltima generada
= Se accede desde una Consulta editada

* Valorar respuesta a propuesta de alta. Disponible ¢ uando:
» La propuesta se encuentra en estado “Contestada” o “Emitida”
» El profesional tiene permisos
» El proceso de baja esta abierto
» La propuesta es la tltima generada
= Se accede desde una Consulta editada

Al Informe médico trimestral de control de la incapacidad temporal (TRIMESIT) se accede desde:
— Historia Clinica — Pestafia informes (editar y consultar)

[y T . S
= Informe trimestral IT A= EONTE b

=  Propuests dirco [aborall nfarme mestral T

10  Genersrproplesta de aia

. Nuevo
e \Ver
Modificar

* Validar/Cumplimentar
e Anular
- Historia Clinica — Pestafia de actuaciones de inspeccion (editar y consultar)
*  Nuevo informe trimestral IT
» Desde lista de informes trimestrales de un proceso IT (rueda de opciones)
» Consultar
*  Modificar
* Validar/Cumplimentar
* Anular informe
— Historia Clinica — Pestarfia de incapacidad temporal
*  Nuevo informe trimestral IT
» Validar/Cumplimentar informe trimestral IT

- Menu principal —Incapacidad temporal — Informes trimestrales pendientes de validar (editar)



* Anular

* Validar
La alerta esta accesible desde el buzén del profesional
[{hrq;-_; E‘.,_.E_.d O TR CENTIG D SALUG DE VILAMARILANT e, FORMACION FORSMACION, gm&wm VAL ERCIANA, ! ®

Ak N k. MECACTHA FAMI AR b EmIFLANNEE W REEiRRY

=8 Listas de trabajo 06-0ct-2015 & £ ki ® "
= otilksroses (20) Pendientes i piel

..._Jv Citas en pgends (Pendientes) (D) Agendss = 3 hoevn (o imormse [ Marcaw no v eskenda Bl remroqueng

Hoen | 52 My Gl | Apends Teidforn - Tgw % -
L Ls seanans paesda (14
+ ey
o ) T s eeeh, ADals BREE01E 2
1= (6. repartol SEEAL Framera 3
gy HANUAL 31, TEST WS-8 5
[ 1] repartol BFLI%.  Prenera { -
s (3. reparted Pramnera @ reumsas caceaca, Eva 02013 F
&l 200 (3] : Mo o T ik
® |l sensmescaceara Pus R 2015 Al

En la pestafia de informes, cuando se selecciona el informe “Informe médico trimestral de control de la
incapacidad temporal” se muestra la lista de informes trimestrales generados.

Informes :
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Para cada informe se muestra la siguiente informacion:

- Fecha. Fecha de creacién del informe

— Usuario . Apellidos y nombre del usuario que creé el informe
- Fecha baja . Fecha de baja del proceso asociado al informe
- Fecha alta. Fecha de alta del proceso asociado al informe

— Trimestre . Trimestre del informe

— Anulado . Indicador de informe anulado

— Estado. Estado en el que se encuentra el informe. Los valores posibles son los siguientes:

Finalizado . Cumplimentado o validado por Inspeccion

Pendiente cumplimentar . Generado desde el proceso automatico y no cumplimentado por
el MAP o Inspeccién

Pendiente validar . Cumplimentado por el MAP y no visado por Inspeccion

Caducado sin validar . Cumplimentado por el MAP pero no validado por la Inspeccion en
el plazo previsto

Anulado . Anulado por haberse emitido un informe igual posteriormente, o anulado
manualmente

Sobre cada uno de los informes se dispone de las siguientes acciones en funcion de los permisos y el
estado del informe:



— Ver. Consulta del informe
— Anular . Anular el informe, si no se encuentra anulado
- Modificar . Se accede a la pantalla de datos del informe, para la modificacion de los datos

Los informes anulados se muestran con la fila en color gris

13.6.1. Creacion de un nuevo informe

Al pulsar sobre el boton de creacion de un nuevo informe trimestral de control de IT se abre el formulario
para su cumplimentacion. Los informes se generan teniendo en cuenta el trimestre que corresponde generar
en el momento de la creacion, y atendiendo a las siguientes premisas:

El paciente tiene un proceso IT abierto en el momento de la creacién

No hay un informe trimestral del mismo trimestre a generar que no esté anulado. Se debe anular
previamente

Los dias para poder generar un informe estan definidos en la configuracion del sistema y varian en
funcién de la categoria de del servicio del profesional

La generacion o modificacion de un informe de un trimestre concreto sélo se puede realizar desde el
primer dia de finalizacion del trimestre, contando los trimestres por periodos de 90 dias, hasta los 90
dias de duracién del trimestre siguiente. A modo de ejemplo:

* Informe del primer trimestre

= Médico. Desde el dia 91 hasta el dia 91+30

» Inspector. Desde el dia 91 hasta el dia 91+89
* Informe del segundo trimestre

= Médico. Desde el dia 181 hasta el dia 181+30

» Inspector. Desde el dia 181 hasta el dia 181+89
* Informe del tercer trimestre

= Médico. Desde el dia 271 hasta el dia 271+30

» Inspector. Desde el dia 271 hasta el dia 271+89

Se contabiliza como duracion del proceso, a efectos de generacion de un informe, el resultado de sumar la
duracion del proceso actual y sus acumulados.

Si ya existe un informe valido para el mismo trimestre y proceso de baja, tras pulsar el boton de creacion de
un nuevo informe:
Informe trinvestral de control de i Incapacidad temporal =
1]
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— Si el usuario tiene permiso
* Se avisa al profesional que existe un informe para el trimestre indicado, y se le solicita que
indique si desea anular el informe existente o cancelar la creacion del informe

Informe trimestral de control de ka Incapacidad temporal =
II
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-  Sin permiso



* Se muestra un aviso indicando que no se puede generar el informe porque ya existe un
informe para el trimestre indicado

Cuando el usuario accede a la creacidon de un nuevo informe o modificacion (opciones Modificar,
Cumplimentar, Validar) de un informe TRIMESIT de un trimestre concreto, se abre la pantalla con el
formulario del informe distribuida en pestafias, para cumplimentar los datos del informe.

La distribucién de la misma es la siguiente:

Titulo . Indica el tipo de informe

Cabecera informativa . Indica el trimestre y estado del informe. No editable -
ndemae mebdico trimestral de control te b incapacilad bemporal ' =

Pestafas :

» Datos identificativos. Datos del paciente y de la generacion del informe. Pestafia con datos
no editables

= Datos del trabajador
— Apellidos y nombre del paciente
— SIP del paciente
— DNI del paciente
— NAF del paciente
— Fecha de nacimiento del paciente
- Régimen del paciente, registrado en SIP

— Ocupacion del paciente. Cédigo CNO vy descripcion registrados en el ultimo
parte del proceso de baja. Si se trata de un proceso gestionado segun
normativa anterior, se mostrara informacion en el campo ocupacion referente
al puesto de trabajo

— Contingencia . Se muestra el tipo de la contingencia y la causa de la baja
» Datos del médico de atencion primaria, asignado al paciente en SIP
— Apellidos y nombre del profesional
— N°de colegiado del profesional
— NO°de clave médica del profesional
— Centro de Salud . Nombre del Centro de Salud asignado al paciente
— Departamento . Codigo y descripcion del departamento del Centro de Salud.

» Datos de la Inspeccién de Servicios Sanitarios, correspondiente al centro de salud
asignado al paciente

— Seccion de Inspeccién. Nombre de la seccion de inspeccion correspondiente
al centro asignado al paciente

- Departamento . Codigo y descripcion del departamento de la seccion.

» Datos de la generacion del informe. Datos del médico de atencién primaria y/o del
profesional del Servicio de Inspeccion que han firmado el informe trimestral

— Meédico de Atencién Primaria.



 En blanco sin datos si no ha firmado el informe un médico de atencién
primaria

» Datos de la firma del profesional
o Nombre y apellidos del profesional
o N° de colegiado del profesional
o Lugar y fecha de la firma
— Servicio de Inspeccion.

 En blanco sin datos si no ha firmado el informe un médico de atencién
primaria

» Datos de la firma del profesional
o Nombre y apellidos del profesional
o N° de colegiado del profesional
o0 Lugar y fecha de la firma

= Y un botdn para pasar a la siguiente pestafa
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Datos Incapacidad Temporal. Pestafia con datos no editables. Datos del proceso de baja
asociado al informe:

= Datos identificativos de la Incapacidad Temporal
- Fecha de baja . Fecha de baja del proceso actual
- Diagnostico inicial . Diagnéstico inicial del proceso actual

- Diagnostico actual . Coincide con el diagnéstico inicial si no se ha modificado
durante el proceso de baja.



- Fecha de cambio de diagnéstico . Solo se rellenara si se ha producido un
cambio de diagndstico

— Duracion prevista . Muestra la duraciéon estimada del proceso en dias, la
registrada en el dltimo parte de confirmacion, o parte de baja si no tiene partes
de baja el proceso

= Datos de la recaida.

- Cuando el proceso no estd acumulado con otros procesos de IT, en los datos
de la recaida se muestra el literal “No existen procesos acumulados

Dratos de by recaida

- En caso contrario se muestra la siguiente informacion:

« Diagnostico del primer proceso de recaida

Fecha de baja del primer proceso

Diagnéstico del dltimo proceso de recaida . Coincide con el
diagnostico del anterior si s6lo estd acumulado con un proceso

Fecha de baja del ultimo proceso . Coincide con la fecha del anterior
si s6lo esta acumulado con un proceso

Fecha de alta del dltimo proceso

Dias acumulados hasta hoy . Suma de dias de todos los procesos
con los que esté acumulado.

» Y un botén para pasar a la siguiente pestafia y otro para regresar a la pestafia anterior
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informes complementarios
informacion no editable.

Informes complementarios. En este apartado del informe se recogeranlos Ultimos 3
que se hayan generado en el proceso de IT. Se trata de

» Cuando no se localizan informes complementarios, asociados al proceso IT en curso, se

indicara en pantalla con el literal “Sin informes complementarios”

Oalos entfcativos - Datos mcapecidsd temporal | Inflormes complementanios. Siuscidn cini y justficocidn de la LT

INFORMES COMPLEMENTARIOS LR

» En caso contrario, para cada informe complementario contendra los datos rellenados en

el mismo:

— Literal y Fecha del informe. En la cabecera de cada informe
- Diagnosticos / Tratamientos

- Pruebas.

- Evolucién clinica

- Incidencia sobre la capacidad funcional

| Indperme tremestral de control de ls wcapscded temporal
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= Situacion clinica actual / Tratamiento efectuado, evolucion y posibilidades terapéuticas

» Limitaciones organicas y/o funcionales que justifiqguen el mantenimiento de

Incapacidad Temporal

» Observaciones de la Inspeccion de Servicios Sanitarios

Situacion clinica y justificacién de la IT. Datos a cumplimentar por el médico de atencién
primaria o por el servicio de inspeccion cuando lo esté editando. Se compone de los
siguientes campos, que aceptan hasta un maximo de 2000 caracteres:

la
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Se trata de campos de obligada cumplimentacion, siguiendo las siguientes premisas:
= La situacion y las limitaciones son de obligada cumplimentacion

- Solo modificable por el usuario creador. Si desde Inspeccién se accede a
Validar el informe, no se puede modificar.

= Las observaciones s6lo estan visibles y las pueden rellenar aquellos profesionales con
permiso

= Los campos disponen de un scroll cuando se sobrepasa el espacio reservado en
pantalla y se remarcan en rojo cuando se sobrepasa el maximo

Botones de acciones:
* En edicion:
= Cancelar . Cierra el informe sin guardar los datos cumplimentados

= Aceptar y firmar . Firma y guarda los cambios realizados en el formulario. Esta accién
conlleva el registro de un apunte en la consulta indicando la accién que se haya
realizado:

L,‘:-_h Informe trimestral de control de la incapacidad temporal. Vabdado Primer trimestre
lH’] Informe trimestral de control de la incapacidad temporal. Cumglmentado Priner trimestre
Q:-_'_{j Informe trimestral de control de la incapacidad temporal, Hodficado Primer trimestre

Los apuntes se registraran con el tipo de informe seguido de la accion y el trimestre
sobre el que se ha ejecutado.

— Cumplimentado . Cuando el informe lo rellena un usuario desde la opcién
“Cumplimentar ” o desde la opcion “Nuevo” si NO tiene permiso sobre la
funcionalidad de validar

- Validado . Cuando el informe lo rellena un usuario desde la opcién “Validar” o
desde la opcién “Nuevo”, Sl tiene permiso sobre la validacién



- Modificado . Cuando el informe lo rellena un usuario desde la opcion
“Modificar

« En consulta;
= Salir. Cierra la ventana

= Imprimir . Imprime el informe. Solo disponible para los usuarios con permisos y cuando
el informe ha sido firmado por Inspeccion

13.6.2. Consulta de un informe.

Los usuarios que tengan permiso a ver/consultar un informe trimestral generado vera la misma pantalla de
edicion, pero con los campos no editables, y dispone de los siguientes botones

— Salir. Siempre habilitado

— Imprimir . Disponible cuando el informe se encuentra en estado
* “Finalizado . Los validados por inspeccion
* “Pendiente validar ”. Los firmados por los facultativos y no validados
 “Anulado ". Y esté firmado por facultativo y/o inspeccién

En los accesos para consulta, entre paréntesis al lado del trimestre, se indica el estado en el que se
encuentra el informe.
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Cuando se trata de un informe anulado, se muestra la marca de agua “Anulado” en cada una de las
pestafias.
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13.6.3. Anular informe

Las condiciones para disponer de la opcidn de anulacion de un informe trimestral son las siguientes:
— Historia clinica del paciente debe estar en edicion

- Los usuarios que tengan permiso sobre la funcionalidad “Anular informe médico trimestral de
control de la incapacidad temporal " podran anular cualquier informe trimestral generado

— Los usuarios sin el permiso anterior, dispondran de la opcién de anulacién cuando:

* El proceso IT esté abierto



»  Se trata del dltimo informe generado
» Estéa firmado por el propio usuario

= Y en el caso de usuarios sin permiso para validar, que no esté validado el informe

NOTA:

No se tendra en cuenta el control de tiempo de 24 horas para la anulacién de un|
informe trimestral

Los informes autogenerades sélo podran anularlos los usuanes gue tengan
penmiso

La accion de anulacion esta disponible desde la Historia Clinica de un paciente en:
— Pestafa de informes . Informes trimestrales de control de la IT. Rueda de opciones. Anular

— Nuevo informe trimestral . Al crear un nuevo informe trimestral, si ya existe otro del mismo trimestre
para el mismo proceso IT (pregunta de anulacion)

- Lista de actuaciones de inspeccion . Informe trimestral. Rueda de opciones

Cuando un usuario realiza la anulacion de un informe trimestral se realiza un apunte en la Historia Clinica
del paciente, en el apartado “Observaciones”, que indica el tipo de informe, la accion y el trimestre.

= Informe trimestral de control de la incapacidad temporal. Aridado Priner remestre

13.6.4. Imprimir informe

Solo se pueden imprimir informes que se encuentren en estado:
— Finalizado . Firmado por inspeccién

— Pendiente validar (cumplimentado). Firmado sélo por facultativo
— Anulado , que esté firmado
Los informes anulados contendran un indicador que los identificara como anulados.

Cuando el usuario imprime el informe se muestra la informacion rellenada en el informe y disponible en
pantalla en un modelo bilinglie junto con la siguiente informacién de control:

— ldentificador del informe en SIA. Para identificacion en el sistema
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- Datos de generacion, impresion, firma y n° de hoja. La modificacion s6lo se muestra cuando se trata
de un informe que ha sufrido cambios desde su generacion
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La firma del médico y del inspector se realiza justo detras de cada una de las secciones que ha
cumplimentado. A continuacion se muestra un ejemplo de cada una de las firmas:

- Informe firmado por Facultativo e Inspeccién



INFORME MEDICO TRIMESTRAL DE TNCAPACTD AD TEMPORAL FRIMER TRIMESTRE
FRFORME MEDIC TRIMESTRAL D TNCAPACTTAT FEMPORAL PRIMER TRIMESTRE

LIMITACIONES ORGANICAS ¥ /0 FUNCIONALES QUE JUSTIFIQUEN EL MANTENIMIENTO
DE LA TNCAPACIDAD TEMPORAL

LIMITACTONS ORGANIQUES 10 FUNCIONALS QUE JUSTIFIQUEN EL MANTENIMENT DE
L'INCAPACITAT TEMPORAL
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- Informe firmado por Facultativo (pendiente de valid acion)
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INFORME MEDICO TRIMESTRAL DE TNCAPACTD AD TEMPORAL FRIMER TRIMESTRE
FRFORME MEDIC TRIMESTRAL D TNCAPACTTAT FEMPORAL PRIMER TRIMESTRE

LIMITACIONES ORGANICAS ¥ /0 FUNCIONALES QUE JUSTIFIQUEN EL MANTENIMIENTO
DE LA TNCAPACIDAD TEMPORAL

LIMITACTONS ORGANIQUES 10 FUNCIONALS QUE JUSTIFIQUEN EL MANTENIMENT DE
L'INCAPACITAT TEMPORAL
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— Informe firmado sélo por Inspeccion




INFORME MEDICO TRIMESTRAL DE THNCAPACTD AD TEMPORAL FRIMER TRIMESTRE
INFORME MEDIC TRIMESTRAL D' TNCAPACTTAT FEMPORAL PRIMER TRIMESTRE

LIMITACIONES ORGANICAS ¥ /0 FUNCIONALES QUE JUSTIFIQUEN EL MANTENIMIENTO
DE LA THCAPACIDAD TEMPORAL

LIMITACIONS ORGANIQUES [0 FUNCIONALS QUE JUSTIFIQUEN EL MANTENIMENT DE
L'INCAPACITAT TEMPORAL

Donec at pharetra dui., Qusque feugiat scelerisgue odio sed imperdiet. Vin 15 g, tellus
vitae scelericque venenatiz, nibh sem suicipat &x, & porttitor masss lacus vl wna, Mascenss
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OBSERVACIONES DE LA INSPECCION DE SERVICIOS SANITARIOS
OBSERVACIONS DE L'INSPECCIO DE SERVEIS SANITARIS
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nibh vensnatis augoes, dignssim fementum ledus lethus laonia v, Curabitur mon tempar laos,

non porta guam.
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13.6.5. Validar informe autogenerado

Si un profesional del Servicio de Inspeccion valida un informe en estado “Pendiente cumplimentar”, que
todavia no ha sido cumplimentado por el Médico de Atencién Primaria, se envia una notificacion de tipo
IT al buzén del profesional asignado al paciente indicando que se ha validado el informe que tenia
pendiente.
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13.6.6. Convivencia entre informes antiquos y nuevos (Real Decreto 625/2014)

Los informes trimestrales generados en la version a  nterior no se pueden modificar, s6lo consultar. Se
deben anular para generar de nuevo

La visualizacion de dichos informes trimestrales de la versién anterior se realizara mostrando un informe
PDF, que tendr4 el mismo formato que el actual, y que sélo permitird su consulta. En este caso, no se
mostrara la nueva pantalla de consulta



Los informes trimestrales generados con la nueva version y sobre procesos IT antiguos
- no disponen de informacién en la seccién de informes complementarios

- en el apartado ocupacion se muestra el puesto de trabajo del profesional

13.6.7. Informes trimestrales pendientes de validar.
El acceso al listado de informes trimestrales pendientes de validar se realiza desde:

Informas frimestrales pendientes de valdar
0

— Mend principal — Informes trimestrales pendientes de validar

El listado muestra los informes trimestrales pendientes de validar que se encuentran en estado “Pendiente
validar” o “Pendiente cumplimentar” correspondientes al centro de inspeccion relacionado con el centro
desde el que se esté accediendo.

En el listado no_se muestra los informes trimestrales que hayan caducado , es decir, aquellos que se
encuentran pendientes de validar o cumplimentar y ya estan fuera del periodo de validacion.

En la parte inferior de la pantalla, se muestra una barra que permite la paginacioén de los datos localizados.
En cada pagina se mostrara un maximo de 25 informes.

Pigrs |1 | detl | B Bl | £ | Z70InFormes

Las acciones e informacién que dispondra son las siguientes:
— Acciones de paginacion. Se indicaradn las paginas disponibles y sus correspondientes botones de
navegacion (mismo componente utilizado en el resto de la aplicacion)

- Refresco de pantalla. Boton que permitira al usuario actualizar la informacion
— Cantidad de informes localizados en la busqueda.

La busqueda desde la pantalla se realiza filtrando los registros que se localicen, sobre todos los informes
disponibles en la consulta (los indicados en el pie de pagina).

Arwdar informea
of Validar informe i
_. )
Las acciones permitidas sobre cada uno de los informes de la lista son:

— Validar informe: Acceda a la nueva pantalla de edicidén de informes trimestrales.

— Anular informe: Permite anular el informe trimestrales pendientes de validar o cumplimentar.

Tras anular o validar un informe se refrescara la lista de informes.
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Mantenimiento por diagnostico de la duracion estandar de procesos de baja. Control de esta informacion
en la creacion, modificacién, consulta e impresion de partes de: Baja, Apertura de proceso por traslado y
Confirmacion.

14.1.1. Variables Configuracién

Instalacion - Configuracian
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Se crea una nueva variable de configuracion, accesible desde ‘Instalacion-Configuracion’, en la que se
indicard un nimero maximo de dias para la duracion estandar de Incapacidades Temporales.

14.1.2. Mantenimiento de Atributos de Codificadores

Se amplia el mantenimiento de codificadores CIE-9, afiadiendo un nuevo campo ‘Duracion Std. IT’ , que
por defecto estara vacio, en el cual se podra definir para cada uno de los diagnésticos del catédlogo CIE-9
la duracion estdndar en dias de una baja generada por dicho diagnéstico.

14.1.3. Mantenimiento por diagnostico de la duracion estandar de procesos IT
Aparecera el valor del campo Duracion Probable , si estd indicado el valor en el parte.

Aparecera el valor Duracion estandar , siempre y cuando el diagnostico tenga definida una duracién
estandar para Incapacidad Temporal menor a la duracién maxima configurada (15 dias)



Se podra definir para cada uno de los diagnésticos del catalogo CIE-9 si deben o no aparecer como
seleccionables en la generacion/modificacion de partes de baja y confirmacion.

14.2.1. Mantenimiento de Atributos de Codificadores

En el mantenimiento de codificadores del catalogo CIE-9, existe un campo ‘No Valido IT" , en el cual se
podra definir para cada uno de los diagnésticos del catdlogo CIE-9 si deben o no aparecer como
seleccionables en la generacion/madificacion de partes de baja y confirmacién.

14.2.2. Modificar Parte
Al modificar_ un parte de baja o un parte de apertura de proceso por traslado, si:

Al aceptar el mensaje, se abrird el parte para ser modificado y en el apartado “Datos Reconocimiento
meédico” el desplegable ‘Diagnostico’ apareceran todos los diagnosticos que no tengan marcado el nuevo
check ‘No Vélido IT".



